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Tassa kandidaatintutkielmassa tarkastelen koulun tiedotteissa kaytettya kieltd selkokielen periaatteiden
nakokulmasta. Tiedotteiden vastaanottajat voivat olla monimuotoinen joukko, jolloin selkeyden merkitys
viestinnassa korostuu. Tutkimuksessani haluan selvittaa, millaisin kielellisin keinoin selkeyttd tiedotteissa
rakennetaan ja millaisena selkeys aineiston perusteella nayttaytyy. Analyysi on aineistolahtdista, tarkastelun
kohteena on autenttinen kielenkayttdaineisto. Tutkimus sijoittuu laadullisen aineistopohjaisen
kielentutkimuksen kentalle. Tutkimuskysymyksia on kaksi: 1) Kuinka selkeda koulun tiedotteissa kaytetty kieli
on selkokielen periaatteiden nakdkulmasta? 2) Millaisin keinoin selkeyttd koulun tiedotteissa rakennetaan?
Tutkimukseni yhdistaa kielitieteellisen ndkdkulman arjen teksteihin.

Aineisto koostuu seitsemastd (7) yhden koulun kuukausitiedotteesta, jotka on julkaistu
Wilma-jarjestelmassa. Aineistolahtdistd analyysia ohjaavat selkokielen periaatteet, joiden avulla tarkastelen
selkeyttd rakentavia ja selkeyteen vaikuttavia kielellisid valintoja. Analyysissa tarkastelu kohdistuu
rakenteellisiin keinoihin, sanastollisiin keinoihin seka lukijan huomioimiseen kaytettyihin keinoihin.

Selkeys rakentuu tiedotteissa ennen kaikkea tekstin jasentamisen, kuten kappalejaon, avulla.
Tiedotteissa kaytetty sanasto on paaosin yleiskielistd ja helposti ymmarrettavaa. Aineiston perusteella
tiedotteissa esiintyy jonkin verran hallinnollisia ja abstrakteja ilmauksia. Lukija huomioidaan erityisesti
kohteliaan puhuttelun ja lampiman, toimivaan vuorovaikutukseen tahtddvan savyn kautta. Selkeys
nayttaytyykin erilaisten kielellisten valintojen kokonaisuutena, johon vaikuttavat myos tekstilaji ja konteksti.
Tutkimus tuo esiin, miten selkeyttd rakennetaan arkipaivaisessa viestinndssa. Tulokset voivat auttaa
kehittdmaan koulun viestintda entistad saavutettavammaksi ja selkedmmaksi.
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TEKOALYN KAYTTO OPINNAYTTEESSA

Opinnaytteessani on kaytetty tekoalysovelluksia:

X Ei
Kylla

[Imoitukseni mukaan olen kayttanyt opinnaytteessani tutkielmaprosessin aikana seuraavia
tekoalysovelluksia:

Tekoalysovellusten nimet ja versiot: [Listaa tahan kaikki tekoalysovellukset ja niiden
versiot, joita olet kayttanyt tutkielmaprosessin aikana.]

Kayttotarkoitus: [Kuvaa tahan yksityiskohtaisesti, mihin tarkoitukseen ja miten tekoalya on
sovellettu opinnaytteeseen tutkielmaprosessin aikana.]

Osiot, joissa tekoalya on kaytetty: [Luettele tahan kaikki opinnaytteen vaiheet ja osiot,
joissa tekoalya on tutkielmaprosessin aikana kaytetty.]

Olen tietoinen siita, etta olen taysin vastuussa koko opinnaytteeni sisallosta, mukaan
lukien osat, joissa on hyodynnetty tekoalya, ja hyvaksyn vastuun mahdollisista eettisten
ohjeiden rikkomuksista.
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1 JOHDANTO

1.1 Tutkimuksen tausta ja lahtokohdat

Koulun tiedotteet ovat keskeinen osa kodin ja koulun vilistd viestintdd. Tiedotteiden tehtdvéni on
valittdd tdrkedd tietoa oppilaille ja huoltajille mahdollisimman ymmarrettivdssd muodossa.
Koulukontekstissa viestinndn selkeys korostuu, silld vastaanottajat voivat olla kielellisesti,
kulttuurisesti ja kognitiivisesti monimuotoinen joukko. Tiedotteiden kielelliset valinnat vaikuttavat
sithen, kuinka hyvin viesti tavoittaa lukijansa. Tastd huolimatta koulun tiedotteita ja niissd kaytettya
kieltd on tutkittu kielitieteellisestd ndkokulmasta verrattain véhén.

Selkokieltd ja sen merkitystd saavutettavassa viestinndssd on tutkittu viime vuosina
enenevissd madrin. Aiempi tutkimus on keskittynyt selkokielisiin teksteihin, kuten uutisiin
(Mustonen 2023) ja verkkosivustoihin. Invenius (2024) on esimerkiksi tarkastellut kielellisen
saavutettavuuden  piirteitd =~ Vantaan  kaupungin = verkkosivustolla.  Yhteiskunnallisen
yhdenvertaisuuden ndkokulmasta selkeyden ja saavutettavuuden teemoja ovat tarkastelleet
Hirvonen ja Kinnunen (2020). Stolt (2023) puolestaan on tarkastellut selkokielen kiyttdjien
kokemuksia uutistekstien ymmarrettivyydestd. Selkeyden nidkokulmasta tutkimusta on kuitenkin
tehty niukasti. Koulun tiedotteet edustavat arjen viestintdé, jossa pyritddn selkeyteen, mutta jossa
kielenkdyttod ohjaavat myds tekstilajin konventiot ja viestinndn kdytdnnon tarpeet.

Lahtokohtani on, ettd tarkasteltavat tekstit eivat ole selkokielisid, mutta niistd on mahdollista
l1oytdd selkokielen periaatteiden mukaisia piirteitd. Selkokieli toimii ndin ollen viitekehyksend
aineiston analyysille. Tiedostan, ettd tiedotteiden laatiminen on osa niiden kirjoittajien tyonkuvaa,
eivitkd tekstit ole viimeisen pédlle hiottuja ja harkittuja. Selkokielen ja sen periaatteiden avulla
jasenndn selkeyden rakentumista koulun tiedotteissa ja tarkastelen, millaisia kielellisid valintoja
selkedn ilmaisun tuottamiseksi on tehty.

Tarkastelun kohteena olevan aineiston kédyttoon on kysytty lupa kyseessd olevan koulun

rehtoreilta, lisdksi Tampereen kaupunki on myontinyt tutkimukselle tutkimusluvan.

1.2 Tutkimuksen tarkoitus ja tavoitteet

Téssd tutkielmassa tarkastelen koulun tiedotteissa kéytettyd kieltd. Lahestyn aihetta selkokielen

periaatteiden ndkokulmasta ja pyrin néin selvittimdan, kuinka selkedi tiedotteissa kaytetty kieli on.



Tarkastelen myos sitd, millaisin kielellisin keinoin selkeyttd koulun tiedotteissa rakennetaan.
Tutkimuksessa ei oteta kantaa siihen, ovatko tiedotteet hyvid tai huonoja. En myoskéén arvioi sité,

ovatko tiedotteet selkokielisid. Tutkimuskysymykseni ovat seuraavat:
1. Kuinka selkeédé koulun tiedotteissa kaytetty kieli on selkokielen periaatteiden ndkokulmasta?
2. Millaisin keinoin selkeyttd koulun tiedotteissa rakennetaan?

Tutkin, miten koulun tekstit rakentuvat, kun pyritdén olemaan selkeitd. Tutkimukseni tavoitteena on
saada tietoa ja lisdtd ymmarrysta siitd, millaisena selkeys néyttiaytyy koulun tiedotekielessd. Samalla
se tarjoaa ndkokulmia siithen, miten koulun viestintdd voidaan kehittdd entistd saavutettavammaksi.
Selkeyden tarkastelu osana arjen kielenkdyttod auttaa ymmartiméédn, miten kielellisilld valinnoilla
voidaan tukea osallisuutta ja vuorovaikutusta koulun ja kodin vililld. Aiheeni tarjoaa

kielitieteellisen ndkokulman kéytdnnon teksteihin.



2 TEOREETTINEN TAUSTA

2.1 Selkeys viestinnassa

Selked kieli ja tekstit, jotka toimivat tarkoituksessaan, ovat nykypéivdnd erityisen térkeitd. Muun
muassa yhteiskunnan digitalisoituminen, lukutaidon heikentyminen, saavutettavuusvaatimukset
sekd vieston ikddintyminen vaikuttavat siihen, ettdi selkeiden tekstien merkitys korostuu. (Odrni
2024: 16-17.) Selkeit tekstit eivit kuitenkaan synny itsestddn, vaan vaativat suunnittelua, ajattelua
ja kirjoitustaitoa. Selked viestintd on tehokasta, silli sen avulla on mahdollista vdhentidd
epatietoisuutta ja tehdé toimintatavat ja ohjeet kaikille selvéksi (Sainio 2022: 19).

Selkeys ei ole yksiselitteisesti médriteltivissd oleva kielellinen ominaisuus, vaan se rakentuu
teksteissd erilaisten kielellisten ja rakenteellisten valintojen kautta. Téssd tutkimuksessa selkeys
ndhdddn ymmairrettivyyttd edistdvand tekijind, joka rakentuu esimerkiksi sanavalintojen,
lauserakenteiden ja tekstin kokonaisrakenteen kautta. Selkeys voidaan ndhdd my0s
kontekstisidonnaisena ilmioné. Se, mikd on selkedd yhdessé viestintétilanteessa, ei valttdmétta ole
sitd toisessa. Koulun tiedotteissa selkeyden vaatimus korostuu, koska tiedotteiden vastaanottajat
muodostavat kielellisesti heterogeenisen joukon. Kuten O6rni (2024: 38) toteaa, ovat selkeiit tekstit
lukijaldhtoisid ja ottavat huomioon niin lukijan lukutaidon tason kuin tekstin kdyttoyhteyden ja sen,
mika on lukijan kannalta kiinnostavaa ja tirkeda tietoa.

Selked kieli ja selkokieli eivét tarkoita samaa asiaa, vaikkakin selkedn yleiskielen ja
selkokielen raja on hiilyvi (O6rni 2024: 36; Sainio 2022: 15). Selkeilli kielelld viitataan selkedin
yleiskieleen tai virkakieleen kun taas selkokieli on yleiskieltd helpommaksi muokattu kielimuoto.
Vuonna 2023 julkaistiin kansainvélinen [SO-standardi, joka koskee selkedd kieltd. Selkeédn kielen
standardin periaatteiden mukaan tekstin selkeys muodostuu olennaisesta ja helposti 10ydettivissa
olevasta, lukijan tarvitsemasta tiedosta. Lisdksi tdrkeitd periaatteita ovat tiedon ymmarrettivyys ja
tekstin tarjoaman tiedon kiytettivyys. (Odrni 2024: 38-39.)

Ymmarrettivyyden kasite liittyy vahvasti selkeyteen ja selkedén viestintdén. On tdrkedi, ettd
koulun tiedotteissa kiytetty kieli on asiallista ja sopivan yksinkertaista, jotta tekstien vilittima
viesti on helppo ymmartdd ja omaksua. Tiilild (2015) liittdd ymmaérrettdvén kielen ajatteluun ja
tajuamiseen: ymmarrettdva kieli tarjoaa lukijalle samastumisen mahdollisuuden ja on riittivin
konkreettista. Ymmairrettdvyys ja selkeys voivat olla vaikeasti erotettavissa. Karkeasti jaoteltuna

selkeyden voidaan nihd4 liittyvén tekstin hahmottamiseen ja ymmarrettdvyyden ajatteluun.



2.2 Selkokieli ja selkokielen periaatteet

Selkokielelld tarkoitetaan helposti ymmarrettivdd suomen kieltd, joka sopii henkil6ille, joille
lukeminen tai ymmaértdminen ovat syystd tai toisesta hankalia (Selkokeskus 2025). Selkokielen
periaatteiden mukaan teksti nihdadn kokonaisuutena, johon kuuluvat niin sanasto, kielen rakenteet,
informaatiorakenne, esittimisjirjestys kuin selittivat lisdykset ja toisaalta my0Os tekstin
titvistiminen (Leskeld & Uotila 2020). Selkokielen tavoitteena on edistdd osallisuutta ja
saavutettavuutta tarjoamalla tietoa sellaisessa muodossa, ettd mahdollisimman moni pystyy
ymmaértamédn sen sisdllon. Selkokieltd kdytetddn esimerkiksi viranomaisviestinnéssd, uutisissa ja
erilaisissa esitteissd. Selkokielelld julkaistaan myds tieto- ja kaunokirjallisuutta (Leskeld & Uotila
2020: 230).

Selkokieleen liittyy vahvasti verbi mukauttaa, joka tarkoittaa tekstin tai puheen
muokkaamista sellaiseen muotoon, ettd vastaanottaja pystyy sen ymmaértaméén (Sainio 2022: 13).
Selkokielelle mukauttaminen voi vaikuttaa tekstin kokonaisrakenteeseen, jolloin esimerkiksi
esittimisjdrjestys tai tekstin sisdltdimin tiedon méadrda muuttuu (Leskeld & Uotila 2020: 228).
Selkoteksti voi olla yleiskielisestd ldhtotekstistdi mukautetun version lisdksi my0ds suoraan
selkokielelle kirjoitettu teksti (Leskeld & Uotila 2020: 235; Selkokeskus 2025). Yhtd kaikki,
selkotekstien tarkeimpid tavoitteita ovat ymmaérrettavyys ja saavutettavuus.

Suomessa selkokielen periaatteissa véltetddn liian tiukkoja sddntdja ja kriteerejd, koska
véljempien ohjeiden avulla tekstilajit on helpompi pitdi erillddn toisistaan (Leskeld & Uotila 2020:
234). Selkokielen kirjoitusohjeet sisdltavit ohjeita tekstitasolle, sanastotasolle, lause- ja virketasolle
sekd havainnollisuuteen ja vaikeiden rakenteiden ilmaisemiseen (Virtanen 2015: 108-110).
Tiivistetysti voidaan todeta, ettd selkokielisessd tekstissd on hyvd kéyttdd lyhyitd lauseita,
konkreettista ja helposti ymmarrettivad sanastoa sekd verbin aktiivimuotoja. Tdssd tutkimuksessa
selkokielen periaatteet tarjoavat konkreettisen keinon tarkastella selkeyden rakentumista koulun
tiedotteissa.

Selkokeskuksessa on kehitetty selkokielen mittari, jonka avulla voidaan arvioida, vastaako
teksti selkokielen kriteerejd (Selkokeskus 2022; Sainio 2022: 194). Mittari sisédltdd yhteensd 96
kriteerid, jotka on jaettu neljdn alaotsikon alle, jotka ovat Teksti kokonaisuutena, Sanat, Kielen
rakenteet sekd Ulkoasu ja kuvitus. Selkokielen mittari on tarkoitettu padasiassa kielentutkijoiden ja
selkokielen asiantuntijoiden apuvilineeksi, eikd se sellaisenaan sovellu esimerkiksi selkokielen

opetteluun. Vaikka tdssd tutkimuksessa ei kdytetd selkokielen mittaria, on mittariin tutustuminen



auttanut hahmottamaan paremmin selkokielen periaatteita ja kriteereja.

2.3 Saavutettavuus koulun viestinnassa

Selkokielen tavoitteena on edistdd osallisuutta ja saavutettavuutta. Saavutettavuuden kisite onkin
keskeinen, kun tarkastellaan erilaisten ryhmien mahdollisuuksia osallistua yhteiskuntaan ja sen eri
toimintoihin yhdenvertaisesti. Kuten Hirvonen, Kinnunen ja Tiittula (2020) viestinndn
saavutettavuutta kuvaavat, pitdd kaikille tarjota yhdenvertaista palvelua esteettomaésti. Selvitdn
tutkimuksessani, miten koulun tiedotteiden vastaanottajat on huomioitu teksteissi. Tédssd yhteydessa
saavutettavuuden nidkokulma on olennainen.

Saavutettavan viestinndn tutkimuksessa selkeys voidaan ndhdd osana kielellistd
saavutettavuutta, jonka tavoitteena on edistdd yhdenvertaista tiedonsaantia (Hirvonen ym., 2020).
Kun teksti on selkeidsti jasennelty ja kielellisesti ymmarrettivi, se tukee tiedon saavutettavuutta.
Selked kieli palvelee kaikkia, oli kyseessd sitten keskivertolukija tai henkild, jolla on haasteita
luetun tekstin ymmaértdmisessd. Tekstin julkaisija on aina vastuussa sisidllon ymmarrettavista
esittdmisestd, ja ellei lukija ymmarra tekstin sisdltdd, on se huonosti toteutettu. (Selovuo 2019: 15.)

Saavutettavuusajattelu muuttaa nykydin myos kielenkdyttod (Kinnunen & Hirvonen 2020:
329). Selked kieli ndhddén tirkednd osana saavutettavaa viestintdd, nykypdivénd selkeén kielen
merkitys myos korostuu digitalisoituvassa ja moninaistuvassa yhteiskunnassa. Saavutettava kieli on
selkedd ja ymmarrettavdd yleiskieltd, josta on helppo hahmottaa kisiteltdva asia ja joka ei sisélld
vaikeita rakenteita tai erikoista sanastoa.

Koulun ja kotien vilisessd viestinndssd on tdrkedd, ettd olennainen tieto on helposti
saavutettavissa ja se tavoittaa oikeat henkilot oikeaan aikaan. Koulun tiedotteiden tarkoituksena on
valittdd tirkedd tietoa koulutyohon liittyen ja onkin valttdmitontd, ettd kukaan vastaanottajista ei jaa
olennaisen tiedon ulkopuolelle. Selked kieli edistdd osaltaan yhdenvertaista ja saavutettavaa

tiedonsaantia.



3 AINEISTO

3.1 Tiedote tekstilajina

Tiedote on tekstilaji, jonka tavoitteena on vilittdd tietoa tietylle kohderyhmalle. Tiedottaminen on
luonteeltaan yksisuuntaista viestintdd, koska sen tirkein tavoite ja tarkoitus on viélittdd tietoa eikd
synnyttdd vuoropuhelua (Lohtaja-Ahonen & Kaihovirta-Rapo 2012). Tiedote on asiateksti, joka
olisi hyvé laatia selkedksi ja sdvyn olisi hyvi olla neutraali.

Erilaisia tietotekstejd, kuten tiedotteita, laaditaan my0s selkokielelld. Selkokielisten
tietotekstien 1dhtokohta on sama kuin yleiskielisilldkin tietoteksteilld eli ohjeistaminen ja tiedon
vélittiminen (Kara 2025). Selkokieliset tietotekstit auttavat saavuttamaaan tavoitteen, jonka
mukaan jokaisella on oikeus saada tietoa ymmadrrettidvisti esitettynd. Karan (2025) mukaan
selkokielisten asiatekstien erityispiirteiti ovat tiedon maéddrd, ajankohtaisuus ja oikeellisuus sekd
lukijan motivointi ja puhuttelukeinojen sdvy. Otan analyysissani huomioon Karan (2025)

esittelemit selkokielisten tietotekstien erityispiirteet.
3.2 Wilma-tiedotteet aineistona

Tutkimusaineistoni koostuu tamperelaisen peruskoulun kuukausitiedotteista, jotka julkaistaan
digitaalisella Wilma-alustalla. Wilma on alusta, joka toimii viestintidkanavana kodin ja koulun
valilld. Kuukausitiedotteet on tarkoitettu niin oppilaiden huoltajille kuin koulun henkilokunnalle ja
niiden tarkoitus on vilittdd tirkedd ja ajankohtaista tietoa koulun tapahtumista ja kédytdnndista.
Wilmassa tiedotteet ovat helposti saatavissa seké turvallisesti tallessa, tieto kulkee sujuvasti ajasta ja
paikasta riippumatta (Wilma 2026).

Tutkielmani aineisto kisittdd seitsemdn (7) kuukausitiedotetta. Kodin ja koulun
yhteydenpito ja tiedottaminen tapahtuvat nykyéddn péddasiassa digitaalisesti, tdstd syystd valitsin
tutkimukseni aineistoksi juuri Wilma-jarjestelmassd ldhetetyt tiedotteet. Nimensd mukaisesti
kuukausitiedotteet julkaistaan kerran kuussa ja ne sisédltdvit tdrkedd ja ajankohtaista tietoa
esimerkiksi tulevista tapahtumista, retkistd ja loma-ajoista. Aineistossani on tiedotteita yhden

lukuvuoden ajalta. Tiedotteet on julkaistu vuosina 2025-2026.



3.3 Laadullinen aineistopohjainen kielentutkimus

Tutkimuksessani tarkastelen aitoa, olemassa olevaa kielenkdyttdaineistoa, minkd perusteella
tutkimukseni sijoittuu laadullisen aineistopohjaisen kielentutkimuksen kentélle. Aineistoni
analyysissa sovellan Luodonpdd-Mannin ja Ojutkankaan (2020) esittelemdi perinteistd lingvististd
analyysia. Tutkimusaineistoani ei alun perin ole luotu tutkimustarkoitukseen, mikd mahdollistaa
kielenkdyton tarkastelun autenttisessa kontekstissaan. Analyysini on aineistoldhtdistd ja sitd
ohjaavat selkokielen periaatteet, jotka toimivat tutkimukseni viitekehyksen.

Aloitin aineistoni tarkastelun jdsentamélld ja jérjestdmélld aineistosta tekemini havainnot
erilaisiin luokkiin, jotka olivat rakenteelliset keinot,  sanastolliset keinot sekd lukijan
huomioimiseen kaytetyt keinot. Edelld luetellut luokat erottuvat aineistosta selvisti, minkéd vuoksi
ne ovat valikoituneet tarkemman analyysin kohteeksi. Kéytin menettelytapana vérikynimenetelméaa,
jossa merkitsin samaan luokkaan kuuluvat kielelliset keinot samalla vérilld. Ndin onnistuin
16ytdmain aineistostani selvésti tekstistd toiseen toistuvia kielellisid valintoja, joiden avulla selkeys
rakentuu. Luokittelun jilkeen olen erotellut aineistosta tutkimuksen kannalta oleellisen tiedon,
jonka perusteella muodostan johtopddtokset. Analyysin tavoitteena ei ole kuvata sitd, kuinka
onnistuneita tekstit selkeyden ndkokulmasta ovat, vaan kuvaan ja jdsennin teksteissd esiintyvid
selkeyden rakentamisen tapoja.

Tutkimustapana laadullinen aineiston analysointi mahdollistaa selkeyden tarkastelun osana
tekstin kokonaisrakennetta. Selkeys ei ole méérédllisesti mitattava ominaisuus, vaan laadullinen ja
kontekstisidonnainen ilmid. Tutkimuskohteen kokonaisvaltainen ymmaértiminen ja monitahoisten
ilmididen tarkastelu onkin ominaista laadulliselle aineistopohjaiselle kielentutkimukselle

(Luodonpai-Manni & Ojutkangas 2020: 415).



4 ANALYYSI

Kéyn analyysissani ensin lipi aineistosta tekeméni havainnot, joiden perusteella selkeys ilmenee
rakenteellisten keinojen kautta. Tdmin jédlkeen esittelen sanastotason keinoja selkeyden rakentajina.
Lopuksi késittelen vield sitd, miten tiedotteiden teksteissd huomioidaan lukija ja millaisia
huomioimisen keinoja on kéytetty. Tarkastelun ldhtokohtana ovat selkokielen periaatteet, joiden

avulla jadsennén aineistossa esiintyvid selkeyden piirteité.
4.1 Rakenteelliset keinot

Selkokieliselle tekstille ovat tyypillisid sidosteisuus ja selkedt, kokonaisuuden muodostavat
luettelot. Myds looginen eteneminen ja jdsentdminen esimerkiksi kappalejakojen avulla ovat
selkokielisille teksteille tyypillisid piirteitd (Sainio 2022; Virtanen 2015). Téssd alaluvussa
tarkastelen, millaisia rakenteita koulun tiedotteissa esiintyy ja miten ne vaikuttavat tekstin
selkeyteen. Kokonaisrakenteen liséksi tutkin, millaisia lause- ja virkerakenteita aineistossa esiintyy.

Aineistoni perusteella koulun tiedotteissa selkeyttd pyritddn rakentamaan erityisesti tekstin
jasentdmisen keinoin. Tiedotteiden teksti on jaettu selkeisiin kappaleisiin, mikd helpottaa asian
ymmaértamistd. Keskeisid asioita korostetaan my0s visuaalisin keinoin, kuten lihavoinnilla.

Selkokielelle tyypillisid luettelomaisia rakenteita ei aineiston perusteella kiyteta.

4.1.1 Lause- ja virketaso

Yksi selkokielen periaatteista on lyhyiden ja rakenteeltaan selkeiden lauseiden kéyttd (Virtanen
2015: 97). Selkoteksteissd on tirkedd kiinnittdd huomiota my0s tekstin sidosteisuuteen (Sainio
2022: 88; Virtanen 2015: 101). Sidosteisuutta on mahdollista lisétd esimerkiksi sidossanoilla, kuten
mutta, kun, ja tai kuitenkin. Lause- ja virketasolla aineistoni tiedotteissa kdytetdan paljon selkeitd
lause- ja virkerakenteita.  Yksinkertaisten péédlauseiden kayttd tuo selkeyttd sekd helpottaa
ymmairtdmistd ja tiedon jasentdmistd, vaikkakin pelkét perittdiset pdédlauseet voivat tehda tekstistd
vaikeasti ymmadrrettivad ja toksdhtelevdd. Esimerkit 1-3 havainnollistavat sitd, miten selkeyttéd

rakennetaan lyhyiden virkkeiden avulla.

(1) Uusi lukuvuosi alkaa keskiviikkona 6.8.2025.
(2) Lukukausi paittyy lauantaina 20.12.



(3) Viime kevién huoltajakyselyyn saimme 222 vastausta.

Vaikka yksinkertaiset paddlauseet ovat aineistossa yleisid, esiintyy tiedotteissa myos pitkid,
monen lauseen virkkeitd, jotka sisdltdvit useita asioita tai tarkennuksia. Rakenteeltaan raskaammat
virkkeet mahdollistavat tisméllisemmaén tiedon vélittdmisen, mutta voivat olla lukijalle tydlaampid
lukea ja ymmartdd. Esimerkissd 4 samassa virkkeessd ilmaistaan monta asiaa, jotka liittyvit
oppimisen ja koulunkdynnin tukeen. Sidosteisuutta on luotu ja- ja sekd-konjunktioilla. Esimerkissa
4 selkeys ei perustu virkkeen pituuteen, vaan siihen, miten informaatio on jdsennetty virkkeen

sisdlla.

(4) Uudistuksen tavoitteena on huomioida jokaisen oppilaan yksil6lliset tarpeet ja tarjota tukea

ennakoivasti seka jérjestéa tuki ensisijaisesti oppilaan ldhikoulussa.

Selkokielen kirjoitusohjeiden (Virtanen 2015) mukaan selkotekstissd olisi suositeltavaa
valttdd lauseen lastaamista liialla asialla. Selkeinti on, kun yhdessi lauseessa kerrotaan yksi tarked
asia. Virkkeiden osalta yksi sivulause useimmiten riittdd, jotta virkepituus pysyy hallinnassa ja
teksti on helpompi ymmartdd. My0s suoran sanajirjestyksen suosiminen auttaa hahmottamaan
lauseen sisédllon paremmin (Virtanen 2015: 99). Esimerkit 5 ja 6 osoittavat, kuinka selkeyttad

rakennetaan maltillisen pituisten lauseiden ja virkkeiden avulla.

(5) Marras-tammikuussa kaydéén kaikkien oppilaiden kanssa oppimiskeskustelut,

joihin my®s teidét huoltajat kutsutaan mukaan osallistumaan.

(6) Tarjontaan voi tutustua harrastuskalenterin kautta, jonka kautta myos

1lmoittaudutaan kerhoihin.

Esimerkeissd 5 ja 6 padlauseisiin on sijoitettu térkein asia, tarkennukset puolestaan 16ytyvit
sivulauseista. Virkkeet ovat sopivan pituisia ja tasapainoisia. Esimerkkilauseet myds etenevit
temaattisen sanajérjestyksen mukaan, jolloin tuttu tieto 16ytyy lauseen alusta ja uusi tieto lauseen
lopusta (Virtanen 2015: 98). Selkeyden nédkokulmasta edelld kuvattu tutun ja uuden tiedon

sijoittuminen lauseessa lisdd tekstin ymmartamista.
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Suomen kielessd on paljon rakenteita, jotka voivat olla lukijalle vaikeita (Selkokeskus
2021b; Virtanen 2015: 95). Selkokielen periaatteiden mukaan tekstissd on hyva vilttdd vaikeita
suomen kielen rakenteita ja muotoja. Vaikeasti ymmarrettdvid rakenteita voivat olla esimerkiksi
monimutkaiset sanojen taivutusmuodot, kuten koulutaloissammekin ja liian pitkdt lauseet ja
virkkeet. Myds lauseenvastikkeiden kdyttéd on hyvd karttaa, parempi vaihtoehto on korvata
lauseenvastike sivulauseella. Selkokielisissd teksteissd tulisi lisdksi suosia aktiivia ja vilttda
passiivia, vaikkakaan passiivin kédyttd ei ole kokonaan kielletty. Hyvd ohjenuora selkotekstin
kirjoittajalle on miettid, kuinka asia ilmaistaisiin puhekielessd (Selkokeskus 2021b; Virtanen 2015:
99). Arkinen kielenkdyttomme siséltdd pddasiassa yleisid, kaikille tuttuja rakenteita, mistd johtuen
puhekielen muokkaaminen kirjakieliseksi auttaa tekeméén tekstistd selkedmpaa.

Aineistossani kdytetddn jonkin verran lauseenvastikkeita ja passiivia. Esimerkissd 7
kaytetddn lauseenvastiketta siirryttdiessd. Esimerkki 8 puolestaan havainnollistaa passiivin kadyttoa.
Lauseessa kaytetty passiivin perfektimuoto on edetty jéttdéd toimijan avoimeksi, miké voi vaikuttaa

ilmaisun konkreettisuuteen.

(7) Kolmannelle ja seitseminnelle luokalle siirryttdessda on Tampereella mahdollista hakea

painotettuun opetukseen.

(8) Syyskuuta kohden on edetty viime viikon valtakunnallisen koulurauhan julistuksen myGta.

Lauseenvastikkeiden ja passiivin harkittu kayttd eivét itsessddn tee tekstistd vaikeasti
ymmarrettdvad. Maltillisesti kéytettyind hankalammat kielen rakenteet voivat tehdd tekstistd
monipuolisemman ja eldvimmain. Koska aineistoni ei ole selkoteksti, en voi olettaa sen noudattavan
taysin selkokielen kriteerejd. Lisdksi on hyvd arvioida kontekstin ja tekstilajin vaikutusta, kun
arvioidaan selkeyttd ja sen rakentumista. Passiivia on perusteltua kdyttdd, kun tekstissd ilmaistaan
esimerkiksi yleisid tapoja tai ohjeistuksia. Koulun tiedotteissa ei aina ole mahdollista tai

tarpeenmukaista yksiloidd toimijaa, miké tukee passiivin kdyton tarpeellisuutta.
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4.1.2 Tekstia jasentavat elementit

Tekstin jdsentdminen pienempiin kokonaisuuksiin helpottaa lukemista ja hahmottamista (Sainio
2022: 68). Myos looginen rakenne ja asioiden esittdmisjdrjestyksen hiominen tekevét tekstistd
selkedmmin. Koulun tiedotteille on tyypillistd ja loogista edetd kronologisessa jarjestyksessd,
jolloin tulevista tapahtumista kerrotaan vanhimmasta uusimpaan. Johdonmukaisuus ja jdsennelty
kokonaisuus ovat selkoteksteille tyypillisid tavoitteita (Sainio 2022: 68). Aineistoni tiedotteissa
edetddn sujuvasti tdrkeiden pdivamédrien osalta aikajirjestyksen mukaan nykyhetkestd
tulevaisuuteen.

Aineistossani tekstin jisentdmiseen ja rytmittdmiseen kiytetddn selkedd kappalejakoa, mika
tukee tekstin hahmotettavuutta ja auttaa lukijaa jasentdmaédén tekstin sisdltd. Yhdessd kappaleessa
késitelladn yhtd asiakokonaisuutta, kuten tapahtumaa, aikatauluja tai ohjeita. Kappaleet on
aineistossani erotettu tyhjilla tekstirivilld, mikd my0s osaltaan tekee tekstistd selkedd ja helpommin
lahestyttavaa.

Selkokielen mittarissa 2.0 (Selkokeskus 2022) mainitaan luetelmat, joissa luetellut asiat
muodostavat kokonaisuuden. Luetelmia eli listoja kdytetdédn erityisesti ohjeissa ja verkkosivuilla.
Listoissa voidaan kiyttdd erilaisia luettelomerkkejé, kuten ranskalaisia viivoja tai symboleita. Tdma
auttaa pilkkomaan tietoa pienempiin osiin ja lukijaa hahmottamaan asiat nopeammin. Aineistossani
el kiytetd luetteloita, vaan tieto esitetddn piddasiassa yhtendisind tekstikappaleina. Aineiston
perusteella selkeys rakentuu siis ennen kaikkea kappalejaon, ei niinkddn tiivistdvén luetteloinnin
kautta. Téhén vaikuttaa myo0s aineiston tekstilaji: tiedotteissa luetteloiden kdyttdminen ei ole niin
yleistd kuin esimerkiksi ohjeteksteissa.

Tekstin lihavointi erottuu selvésti aineistossani kéytetyistd, selkeyttd rakentavista keinoista.
Vaikka lihavointi ei varsinaisesti ole kielellinen keino, jolla selkeyttd rakennetaan, on silla
merkittdvd rooli ymmarrettdvyyttd ja hahmottamista lisddvénd tekijdnd. Lihavointi visuaalisena
tehokeinona auttaa lukijaa suuntaamaan huomionsa tiedotteiden tdrkeimpiin asioihin, kuten
poimimaan tekstistd keskeisid pdivamadrid. Aineistoni tiedotteet sisdltdvit runsaasti informaatiota,
mutta lihavoinnin avulla lukijan on mahdollista poimia tekstistd olennaiset asiat. Esimerkit 8—12

havainnollistavat, kuinka lihavointi auttaa hahmottamaan tekstin sisdlt6d paremmin.
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(8) Perjantaina 5.12. juhlistamme kaikissa koulutaloissa Suomen itseniisyyspaivia
aloittamalla pdivén lipunnostolla.

(9) Lukukausi piéttyy lauantaina 20.12.

(10) Palautetta kysytddn lukuvuosittain kootusti kevéisin sekd oppilas- ettid huoltajakyselylla.

(11) Koulujen talvilomaa vietetiiin viikolla 9 (23.-27.2.).

(12) Harjoiteltavina vahvuuksina ovat toiveikkuus, kauneuden arvostus ja rakkaus.

4.2 Sanastolliset keinot

Selkokielen suosituksissa korostetaan tuttujen, konkreettisten ja yleiskielisten sanojen kayttoa.
Monimutkaisia termejd ja erikoissanastoa olisi hyva vélttdd. (Sainio 2022: 79; Virtanen 2015: 82.)
Selkoteksteissd sanastoa tulee tarkastella myds sen perusteella, mika termi on riittdvan tarkka asian
ymmairtdmiseksi (Kara 2025: 247). Téssd alaluvussa tarkastelen, millaista sanastoa koulun
tiedotteissa kdytetddn ja miten kéytetty sanasto vaikuttaa tekstin selkeyteen. Aineiston perusteella
tiedotteiden sanasto on pddosin yleiskielistd ja helposti ymmarrettivdd, mutta mukana on myos

hallinnollisia ja abstrakteja ilmauksia.

4.2.1 Konkreettinen sanasto

Konkreettinen ja vastaanottajalle tuttu sanasto tukee tekstin ymmarrettavyyttd, silld lukija pystyy
yhdistdmddn selkedsti esitetyt asiat omaan arkeensa. Virtasen (2015: 83) mukaan suomen kielen
yleisimmét sana ovat lyhyitd ja yksinkertaisia sekd vanhoja ja useimmille ihmisille tuttuja.
Kieliopillisen tehtdvdn virkaa toimittavat sanat joka, ja, ettd ja tdmd kuuluvatkin kymmenen
yleisimmin suomen kielen sanan joukkoon. Luettavan tekstin sanoista tulisi ymmartid noin kolme
neljdsosaa, jotta lukija saa tekstistd hyvén yleiskuvan. (Virtanen 2015: 82.) Selkeyteen pyrkivéssa
tekstissd on siksi tarkedd kayttdd jokapdivdisid, tuttuja sanoja ja vélttdd erikoiskielten sanoja ja
murresanoja. Vaikeat sanat ja ilmaisut tulisi mahdollisuuksien mukaan selittdd lukijalle. Aineistossa
kiytetty sanasto on padosin yleiskielistd ja liittyy koulun arkeen, kuten aikatauluihin, tapahtumiin ja
oppilaiden toimintaan.

Aineistossa esiintyy jonkin  verran hallinnollista sanastoa, kuten erilaisia opetuksen
jérjestimiseen ja oppilaan tukimuotoihin liittyvid ilmauksia. Esimerkiksi késitteet kielellinen tuki,

valmistava opetus, ennakoivat oppimisen edellytyksid tukevat opetusjdrjestelyt tai ryhmdkohtainen
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tuki eivat valttamattd ole kaikille tuttuja. Késitteiden avaaminen ei tiedotetekstissd ole kuitenkaan
aina mahdollista tai tarkoituksenmukaista, koska télldin tekstistd tulisi kokonaisuutena raskas ja
tarpeettoman pitkd. Aineistossa on kiytetty jonkin verran hyperlinkkeji, joiden kautta halukkaat
tekstin vastaanottajat voivat saada lisdd tietoa aiheesta. Esimerkiksi hankalaksi mainitsemaani
oppimisen ja koulunkdynnin tuen uudistukseen liittyen tiedotteen kirjoittajat ovat lisdnneet tekstiin
hyperlinkin. Linkki erottuu hyvin muusta tekstistd ja siind on kdytetty kuvaavaa tekstid. Tdmé on
selkedd ja ohjaa lukijaa tutustumaan halutessaan itse tarkemmin aiheeseen. Selkokielen mittari 2.0:n
(Selkokeskus 2022) mukaan linkkien tulee erottua muusta siséllosta erilaisen merkintdtavan avulla,
mika toteutuu aineistossa.

Selkokielen suositusten mukaan lyhenteiden kéyttod tulisi vélttdd ja mahdolliset lyhenteet
tekstissd tulisi avata lukijalle, jotta tekstin ymmarrettavyys sdilyy (Virtanen 2015: 90). Aineistoni
tiedotteissa lyhenteitd kédytetddn vihédn ja kdytetyt lyhenteet on pddasiassa avattu tekstissd, mika

tekee tekstistd selkedd. Esimerkeissd 13 ja 14 esitellddn, miten lyhenteité aineistossani kdytetdan.

(13) Ylikoulun monialaiset oppimiskokonaisuudet (MOK) ovat ohjelmassa 19.-23.1.
(14) Syyskuu on 9.-luokkalaisten tydelamédan tutustumisen (TET) aikaa.

Y114 esitellyissd esimerkeissd lyhenne on avattu ensimmaisen maininnan yhteydessé ja se on
merkattu sulkuihin. Tédllainen kdytédnto helpottaa erityisesti niiden lukijoiden ymmértdmista, joille
kyseiset kisitteet eivdt ole ennestdén tuttuja. Lyhenteiden avaaminen voidaan ndhdid selkeyttd
tukevana kielellisend valintana, silld se vdhentdd vddrinymmairryksen mahdollisuutta ja tekee
tekstistd saavutettavamman laajemmalle lukijakunnalle. Esimerkissd 13 on liséksi kéytetty tekstin

lihavointia, mika lisdd selkeyttd entisestddn suuntaamalla lukijan huomion kyseessa olevaan asiaan.

4.2.2 Abstraktit kasitteet ja kielikuvat

Kuten Virtanen (2015: 87) ja Sainio (2022: 80) toteavat, on selkotekstid kirjoitettaessa harkittava
tarkkaan kielikuvien ja sanontojen kdytto, silld niiden ymmaértaminen voi olla vaikeaa. Abstraktien
asioiden ymmaértiminen puolestaan vaatii luovaa pédttelyd ja laajaa taustatietoa. Aineiston

tiedotteissa esiintyy vain vidhén abstrakteja ilmauksia tai kielikuvia. Abstrakteja kisitteitd kiytetdan
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lahinnd, kun esitelldén kuukausittain vaihtuvat hyvinvoinnin teemat. Teemoja ovat esimerkiksi
toiveikkuus, rakkaus, huumorintaju ja luovuus. Pédosin teksteissd kuvataan asiat suoraan ja
konkreettisesti, mikd tukee viestin ymmarrettdvyyttd ja on tunnusomaista tiedotteelle tekstilajina.

Kuvailevaa kieltd kdytetddn aineiston perusteella harkiten. Kuvailevan kielen avulla pyritdén
tiedon vilittdmisen lisdksi luomaan mydnteistd kuvaa koulusta ja sen toiminnasta. Kuvaileva kieli
tekee tekstistd helpommin ldhestyttdvan, vaikka samalla se lisdé tekstin pituutta ja siirtdd keskeisen
informaation myohemmaksi. Esimerkit 15—17 havainnollistavat, miten kuvailevaa kieltd aineiston

mukaan kéytetdén.

(15) Lokakuu vaihtuu marraskuuksi ja aamut ja iltapaivét ovat jo pimeita.
(16) Tammikuun koulutyd on padssyt kidyntiin mukavassa pakkassddssa.

(17) Helmikuu on kéynnistynyt kirpeéssé ja aurinkoisessa pakkassdassa.

Esimerkit 15—17 osoittavat, ettd kiytetty kieli on selkedd ja ymmarrettdvad. Adjektiivit ovat
yleisesti kéytettyjd ja tuttuja ja tuovat tiedotetekstin kieleen vaihtelua. Pakkassddtd méérittava
kirped on monitulkintainen, mutta asiayhteydestd helposti ymmarrettivissd. Kuvailevan kielen
harkitun kéyton valossa selkeys ndyttdytyy tasapainotteluna informatiivisuuden ja tiiviin tekstin

valilla.
4.3 Lukijan huomioiminen

Selkedssd ja ja saavutettavassa viestinndssd huomioidaan lukija. Selkokielen periaatteiden mukaan
lukija voidaan huomioida esimerkiksi puhuttelemalla hidntd suoraan, kéyttdmilld kohteliaita
ilmaisuja sekd rakentamalla teksti vuorovaikutteiseksi. Selkotekstid kirjoittaessa on tirkedd pitdd
mielessd tekstin oletettu lukija ja kirjoittaa lukijan nédkokulmasta. (Selkokeskus 2021a; Kara 2025:
246). Tassd alaluvussa tarkastelen, millaisia kielellisid keinoja lukijan huomioimiseen on kéytetty.
Aineiston perusteella lukijan huomioiminen tulee esiin erityisesti puhuttelun, sdvyn ja ohjaavien

1lmausten kautta.

4.3.1 Lukijan puhuttelu ja persoonamuotojen kaytto
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Sainio (2022: 60) ohjeistaa, ettd sinuttelu on hyva tapa osallistaa lukija tekstiin ja kohdistaa teksti
vastaanottajalle. Sinuttelun kdyttoon kuitenkin vaikuttaa se, sopiiko se tekstilajiin ja asiayhteyteen.
Koulun tiedotteet on suunnattu suurelle joukolle, joten sinuttelun sijaan monikon toisen persoonan
kayttd on perusteltua. Suoran puhuttelu tekee tekstistd henkilokohtaisemman ja selventdd, kenelle

viesti on suunnattu. Esimerkit 18 ja 19 esittelevét, miten lukijaa aineiston perusteella puhutellaan.

(18) Lapsenne lukujérjestyksen paasette katsomaan Wilmasta maanantaista 4.8. alkaen.

(19) (...) toivomme, etti keskustelette asiasta my0s kotona ja kannustatte lastanne ja nuortanne (...)

Viestin suuntaaminen suoraan vastaanottajalle lisdd selkeyttd, silld se auttaa lukijaa
tunnistamaan oman roolinsa tiedon vastaanottajana. Samalla se voi lisdtd tekstin ymmaérrettavyytta,

kun viesti kohdistuu selkeisti tietylle kohderyhmiélle.

4.3.2 Savy ja vuorovaikutteisuus

Selkotekstissd asiat pyritddn sanomaan helposti ja lyhyesti, mikd voi vaikuttaa tekstin sdvyyn
(Sainio 2022: 60). Yksittdisten ilmausten tarkastelun sijaan selkotekstin sédvyi tulee tarkastella
kokonaisuutena (Kara 2025: 248). Aineiston tiedotteiden sédvy on kohtelias ja vastaanottajaa
huomioiva, eikd vidhittele tai aliarvioi lukijaa. Ystévillinen ja helposti ldhestyttavd sdvy lisdd
motivaatiota tutustua tekstin sisdltoon tarkemmin.

Aineistossa esiintyy paljon -han-liitepartikkelin sisdltdvid ilmauksia. Néissd tapauksissa
lukijaa ei suoraan kisketd, vaan pyritddn olemaan kohteliaita. Liitepartikkelin kdyttd pehmentia
ilmaisua ja tekee sdvystd vdhemmin velvoittavan. Esimerkit 20-22 havainnollistavat, miten

-han-liitepartikkelin kdytto vaikuttaa tekstin sdvyyn.

(20) Keskustelettehan néistd uusista mobiililaitteiden kéyttorajoituksista myds kotona.
(21) Huomioittehan tydmaan erityisesti saattaessanne lastanne kouluun.

(22) Muistattehan varata sellaisen, mikali ette ole viel4 sitéd tehneet.
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Vuorovaikutuksen sdvy on osa selkeyden rakentumista. Lukijan kokemus siitd, ettd teksti on
suunnattu hinelle ja kirjoitettu hdnen ndkokulmastaan, voi lisétéd tekstin ymmartdmisti ja selkeytta.
Aineistossa kdytetddn paljon positiivisia adjektiiveja, kun tekstissi puhutellaan huoltajia.
Myonteisten adjektiivien avulla pyritddn luomaan rakentavaa ja positiivista vuorovaikutusta
kirjoittajien ja lukijoiden vilille. On tirkedd, ettd koulun ja kotien vélilla vallitsee luottamus ja
kunnioitus, mitd osaltaan voidaan vahvistaa tiedotteiden sidvyn ja vuorovaikutuksen avulla.
Esimerkit 23-26 esittelevdat aineistossa esiintyvid tapoja puhutella lukijaa kohteliaasti ja

ldmminhenkisesti.

(23) Huoltajat ovat ldmpimaésti tervetulleita mukaan juhlaan.
(24) Oli ilo ndhda teitd paikalla niin runsaslukuisesti!
(25) Lammin kiitos kaikille vastaajille.

(26) Toivottavasti tapaamme vield monen alakoululaisen huoltajan kanssa joulujuhlissa.

Aineiston perusteella ohjeet on muotoiltu késkevdd sdvyd pehmedmmin toiveina,
muistutuksina ja kohteliaina kehotuksina. Téllainen ilmaisutapa voi tehdéd tekstistd vdhemmén
velvoittavan ja helpommin ldhestyttivdn. Aineisto osoittaa, ettd lukijan huomioimisen tavat ovat

yksi keino rakentaa selkeyttd, joka tdydentda rakenteellisia ja sanastollisia ratkaisuja.

4.4 Yhteenveto

Téassd luvussa olen tarkastellut, millaisten kielellisten keinojen avulla selkeyttd rakennetaan koulun
tiedotteissa ja millaisena selkeys aineistossa ndyttdytyy. Olen keskittynyt arvioimaan selkeyden
rakentumista rakenteellisten, sanastollisten ja lukijan huomioimiseen kiytettyjen keinojen kautta.
Tekemiéni havaintoja olen analysoinut selkokielen periaatteiden nédkokulmasta. Analyysi osoittaa,
ettd selkeys ei perustu pelkdstdén yksittdisiin kielellisiin piirteisiin, vaan rakentuu erilaisten
kielellisten keinojen, tekstilajin vaatimusten ja kontekstin yhteisvaikutuksesta.

Rakenteellisia keinoja tarkastellessani havaitsin, ettd selkeys ilmenee erityisesti tekstin
jasentdmisen kautta. Tiedotteet on jaettu selkeisiin kappaleisiin ja keskeisid asioita korostetaan
visuaalisin keinoin, kuten lihavoinnilla. Sen sijaan selkokielelle tyypillisid luettelomaisia rakenteita

el aineistossa esiinny. Tdma osoittaa, ettd selkeyttd rakennetaan ennen kaikkea kappalerakenteen ja
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visuaalisten keinojen avulla, ei niinkdén tiivistidvin luetteloinnin kautta.

Lause- ja virketasolla selkeys ilmenee vaihteluna yksinkertaisten ja monimutkaisempien
rakenteiden vélilld. Aineistossa kdytetddn runsaasti lyhyitd ja selkeitd pdilauseita, jotka tukevat
ymmarrettdvyyttd ja tiedon jisentdmistd. Néiden rinnalla esiintyy kuitenkin myos pidempid
virkkeitd, joissa kisitelldin useita asioita samanaikaisesti. Tédllaiset rakenteet mahdollistavat
tasmadllisen tiedon vélittdmisen, mutta voivat lisdtd tekstin kuormittavuutta. Selkeys ei ndin ollen
ndyttdydy yksiselitteisesti lyhyind lauseina, vaan pikemminkin tasapainoiluna tiiviin ilmaisun ja
informatiivisuuden valilla.

Sanastotasolla arvioituna tiedotteiden kieli on péddosin yleiskielistd ja konkreettista, mikd
tukee tekstin ymmarrettavyyttd. Kdytetty leksikko sisédltdd koulun arkeen liittyvdéd sanastoa, mika
kuitenkin on tuttua tiedotteiden vastaanottajille. Aineistossa esiintyy kuitenkin jonkin verran myos
hallinnollista ja abstraktia sanastoa, erityisesti opetuksen jarjestimiseen ja tukimuotoihin liittyvissa
kokonaisuuksissa. Tiettyyn asiaan viittaavien késitteiden kdyttd on ajoittain viistimatonta
tiedoteteksteissd,vaikkakin se voi heikentdd ymmérrettivyyttd, mikdli lukijalla ei ole riittavaa
taustatietoa. Selkeyttd tukevana keinona voidaan pitdd myds sitd, ettd lyhenteet avataan
systemaattisesti ja lisédtietoa lukijalle tarjotaan esimerkiksi hyperlinkkien kautta.

Kolmas tarkastelemani, selkeyden rakentumiseen vaikuttava keino oli lukijan
huomioiminen. Tiedotteissa lukijaa puhutellaan suoraan ja kéytetty kieli on sévyltddn kohteliasta ja
vuorovaikutteista. Erityisesti liitepartikkelin -han kayttd pehmentdd ohjaavia ilmauksia ja muuttaa
ne kdskyjen sijaan muistutuksiksi tai suosituksiksi. Lisédksi myonteinen ja kannustava sdvy rakentaa
tekstistd helposti 1dhestyttdvin. Lukijan huomioiminen ei ole ainoastaan kohteliaisuuteen liittyva
piirre, vaan yksi osa tekstin selkeytta.

Kokonaisuutena tarkasteltuna selkeys niyttiytyy aineistossa kontekstisidonnaisena ilmiona.
Se ei perustu yksittdisten selkokielen periaatteiden noudattamiseen, vaan erilaisten kielellisten ja
visuaalisten keinojen yhdistdmiseen. Koulun tiedotteissa selkeys rakentuu erityisesti jisennellyn
rakenteen, pddosin ymmarrettdvdn sanaston sekd lukijaa huomioivan sidvyn yhteisvaikutuksesta.
Samalla aineisto osoittaa, ettd selkeys ei tarkoita pelkéstddn yksinkertaistamista, vaan moninaisen

tiedon vilittimistd ymmarrettavisti tietyssd viestintétilanteessa.
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5 PAATANTO

Téssd tutkielmassa olen tarkastellut, millaisin kielellisin keinoin selkeyttd rakennetaan koulun
tiedotteissa sekd millaisena selkeys aineiston perusteella néyttdytyy. Tarkastelun 1dhtokohtana ovat
olleet selkokielen periaatteet, joita olen soveltanut aineistoon, joka ei ole selkokielinen.

Tutkimuksen perusteella selkeys néyttdytyy koulun tiedotteissa moniulotteisena ilmiona,
joka rakentuu useiden kielellisten keinojen yhteisvaikutuksesta. Selkeys ei rajaudu pelkdstidn
yksinkertaisiin rakenteisiin tai sanavalintoihin, vaan sithen vaikuttaa myos tekstin kokonaisuus.
Rakenteelliset ratkaisut, sanasto sekd lukijan huomioiminen yhdessé rakentavat selkeytta.

Rakenteellisella tasolla selkeys rakentuu erityisesti tekstin jdsentdmisen kautta. Selked
kappalejako ja visuaaliset tehokeinot, kuten lihavointi, tukevat tiedon hahmottamista ja auttavat
lukijaa 10ytdméddn keskeiset asiat tekstistd. Sen sijaan selkokielisille teksteille tyypillinen
luettelomaisuus puuttuu aineistosta kokonaan. Téma viittaa siihen, ettd selkokielen periaatteita ei
sovelleta tiedotteissa sellaisenaan, vaan niitd muokataan tekstilajin ja viestintitilanteen mukaan.

Lause- ja sanastotasolla selkeys nédyttdytyy tasapainotteluna ymmarrettivyyden ja
tasmillisyyden vililld. Yhtdéltd aineistossa suositaan yleiskielisid ilmauksia, jotka tukevat tekstin
saavutettavuutta. Toisaalta tiedotteissa esiintyy myds pidempid virkkeitd sekd hallinnollista
sanastoa, jotka voivat lisdtd tekstin kognitiivista kuormittavuutta. Ndiden piirteiden voidaan
kuitenkin katsoa liittyvén tiedotetekstin luonteeseen, jossa tdsmaéllinen ja oikeaoppinen ilmaisu on
keskeistd. Selkeys ei ndin ollen tarkoita pelkkdd yksinkertaistamista, vaan pikemminkin kykya
sovittaa yhteen ymmérrettivyys ja informatiivisuus.

Lukijan huomioimiseen kéytetyt keinot ovat yksi tapa rakentaa selkeyttd. Tiedotteissa
kdytetty suora puhuttelu, kohtelias sdvy sekd ohjaavien ilmausten pehmentdminen esimerkiksi
liitepartikkelin -han avulla tekevit tekstistd helposti ldhestyttdvin ja vuorovaikutteisen. Selkeys ei
talloin ndyttdydy pelkéstddn kielellisend ominaisuutena, vaan my0s lukijan kokemuksena siité, ettd
teksti on suunnattu hénelle ja kirjoitettu hinen nakdkulmastaan.

Tutkimuksen tulokset tukevat nikemysta siitd, ettd selkeys on kontekstisidonnainen ilmid.
Koulun tiedotteissa selkeyttd ei rakenneta noudattamalla selkokielen ohjeita sellaisenaan, vaan
soveltamalla niitd tilanteeseen, jossa viestinndn tavoitteena on vélittdd sekd tdsméllistd ettd
ymmarrettdvad tietoa monimuotoiselle lukijakunnalle. Selkokielen periaatteet toimivat ndin
viitekehyksend, mutta eivét yksin riitd selittdmddn selkeyden rakentumista téllaisessa aineistossa.

Tutkimuksella on my0s rajoituksia. Aineisto on maéérillisesti suppea ja rajautuu yhteen

kouluun, minki johdosta tuloksia ei voida yleistdd laajemmin. Analyysi perustuu liséksi tutkijan
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tulkintaan, mikd on ominaista laadulliselle tutkimukselle, mutta edellyttdd tulosten tarkastelua
kontekstissaan. Jatkossa selkeyttd koulun viestinndssd voisi tarkastella esimerkiksi vertaamalla eri
koulujen tai kuntien tiedotteita tai tutkimalla, miten vastaanottajat itse kokevat tiedotteiden
selkeyden ja ymmarrettavyyden.

Tutkimukseni mukaan koulun tiedotteiden kieli on pddosin selkeyteen pyrkivdd, mutta
selkeyden toteutuminen ei ole yksiselitteistd. Tulokset voivat tarjota hyodyllistd tietoa koulun
viestinndn  kehittimiseen erityisesti tilanteissa, joissa pyritdin huomioimaan entistd
monimuotoisempi ja kielellisesti heterogeeninen vastaanottajajoukko. Selkeyden tarkastelu osana
arjen institutionaalista viestintdd avaa myds uusia ndkdkulmia sithen, miten kieli toimii osallisuuden

ja saavutettavuuden vélineena.
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