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Tiivistelma

Tutkielma on asiakirjahallinnollinen tutkimus valokuvakokoelmien elinkaarihal-
linnasta. Tutkimuksen tarkoituksena on selvittdaa valokuvakokoelmien hallinnan
toteutumista prosessina asiakirjahallinnollista kontinuumimallia hyodyntaen.

Asiakirjahallinnollinen tutkimus on suhteellisen tuore tutkimusala niin kansainva-
lisesti kuin kotimaassakin. Asiakirjahallinnossa keskitytaan enemmissa maarin
asiakirjojen elinkaaren aktiivivaineeseen ja pyritadn mahdollisimman varhain
hallitsemaan suunnitelmien ja strategioiden avulla aineiston koko elinkaari alus-
ta lopulliseen sailytykseen tai havittamiseen. Tutkimusalan uutukaisen luonteen
johdosta kartoittava kirjallisuuskatsaus on perusteltua avaamaan kyseessa ole-
vaa aihetta. Lahdekirjallisuus jakaantuu paaosin kahteen osa-alueeseen, asia-
kirjahallintoon ja toisaalta valokuvien ja erikoisaineiston arkistointiin, joita pyri-
taan soveltamaan ja limittamaan tekstissa toisiinsa. Kirjallisuuskatsauksen poh-
jalta muodostettavan toimintaldhtdisen kuvauksen selventamiseksi hyddynne-
taan tutkimuksessa myos valineellista tapaustutkimusta. Tapausesimerkin ai-
neistona toimii sosiaalihuollon piiriin kuuluvan Huoltaja-saation valokuvako-
koelma.

Kartoittavan kirjallisuuskatsauksen ja tapausesimerkin valossa valokuvien elin-
kaarihallinta kontinuumimallin avulla toimisi hyvin taman toiminnallisuuden ja
katkeamattoman luonteen johdosta. Perinteiseen paperiseen tai sahkoiseen
aineistoon verrattuna jotkin toiminnot painottuvat kuitenkin erikoisaineistossa
hieman eri tavalla aineiston ulkoisen ja sisaisen stabiiliuden saavuttamiseksi.
Asiakirjallisten valokuvien kontinuumissa elinkaarihallinnassa erityista huomiota
vaativat ennen kaikkea tarpeeksi varhain suoritettu arvonmaaritys ja sita seu-
raava seulontapolitiikka, riittava dokumentointi seka ulkoisen ja sisaisen arvon
takaamiseksi tehtavat sailytys- ja saatavuusstrategiat toteutuksineen.

Asiasanat (YSA): asiakirjahallinto, erikoisaineistot, valokuvat, elinkaarihallinta,
elinkaarimallit, kontinuumi
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1. Johdanto

"Kuva kertoo enemman kuin tuhat sanaa.” Taman vanhan sanonnan voisi ym-
martaa tarkoittavan sita, etta kuva paljastaisi esimerkiksi tekstia paremmin jon-
kin asian, eli toisin sanoen kuvan todistusvoima olisi jotenkin merkittavampi
suhteessa muihin dokumentteihin. Mitd kertoo esimerkiksi sata vuotta sitten
otettu valokuva meille nykypaivana, jos kuvan alkuperasta, kuvauskohteesta tai
tarkasta ottamisajankohdasta ei ole tietoa? Valokuvan ei tarvitse olla sataakaan
vuotta vanha tarvitakseen tukea muista tiedoista, silla se ei nimittain kerro itses-
saan periaatteessa mitaan asiakirjahallinnollisesta nakdkulmasta ilman oikean-
laista elinkaarihallintaa. Oikeanlainen elinkaarihallinta puolestaan vaatii erilaisia
toimintoja laatimishetkesta lopulliseen havittamiseen tai pysyvaan sailyttami-

seen asti.

Tama tutkielma on asiakirjahallinnollinen tutkimus valokuvakokoelmien elinkaa-
rihallinnasta. Toisin kuin lopullisen sailyttamisen problematiikkaan lahinna kes-
kittyvassa arkistollisessa tutkimuksessa, asiakirjahallinnossa keskitytaan elin-
kaaren alkuvaiheisiin, hallinnan kokonaisvaltaiseen suunnitteluun asiakirjan
syntyvaiheessa tai jopa ennen sita. Toisaalta, koska teoreettisena viitekehykse-
na hyddynnetaan kontinuumimallin suomaa kokonaisvaltaista toimintanakokul-
maa, elinkaarta ei tulla pilkkomaan eri vaiheisiin perinteisempien mallien mukai-
sesti. Tutkimuksessa pyritdaan ratkaisemaan, kuinka kontinuumilahestyminen
sopisi erikoisaineiston, tassa tapauksessa valokuvan hallintaan. Valokuvien
luonne vaatii niin ulkoista kuin sisaistakin hallintaa, jota ei perinteisin elinkaari-
menetelmin kyeta valttamatta suorittamaan. Kontinuumimallin voidaan olettaa
sopivan valokuvakokoelmien hallinnan instrumentiksi sen toiminnallisuuden ja

ennen kaikkea katkeamattoman elinkaarensa johdosta.

Asiakirjahallinnollinen tutkimus on yleisestikin hyvin harvinaista, puhumattakaan
erikoisaineiston tutkimuksesta. Tutkimusalueen tutkimattomuus jo pelkastaan
motivoi tarkastelemaan aluetta Iahemmin ja selvittdmaan siihen viittaavia ele-
mentteja. Lisaksi esimerkiksi paljon puhuttu informaatiotulva ja siihen liittyva

(varsinkin sahkoisen) aineiston rajahdysmainen kasvu lisdavat elinkaarihallin-



nallisen tutkimuksen relevanttiutta niin perinteisten kuin erikoisaineistojen osal-
ta. Valokuva-aineistoon liittyvistd harvoista tutkimuksista suurin osa keskittyy
tarkastelemaan valokuvausta asiakirjahallinnosta poikkeavasta nakokulmasta.
Juuri aihealueen tutkimaton luonne oikeuttaa kartoittavan kirjallisuuskatsauksen
hyodyntamisen tutkimusmenetelmana, jota sidotaan kaytantoon valineellisen
tapaustutkimuksen turvin. Tarkoituksena on muodostaa kasitys kuvakokoelmien

elinkaarihallinnasta toiminnallisesta nakokulmasta - kontinuumissa.



2. Tutkimusasetelma

Tama tutkielma tarkastelee asiakirjahallinnon nakdkulmasta valokuva-aineiston,
niin manuaalisen kuin sahkdisenkin, elinkaarihallintaa. Teoreettisena viiteke-
hyksena toimii kontinuumimalli, jonka avulla pyritaan jasentamaan valokuva-
aineiston elinkaaren toiminnallisia piirteita. Tutkimuksen ei ole tarkoitus olla
yleispateva selonteko aihealueesta, vaan se keskittyy tarkastelemaan kyseisen
aineiston ja ilmidén kayttaytymista toiminnallisesta nakokulmasta juuri tassa
asiakirjahallinnollisessa tutkimuksessa antaen nain ollen yhden esimerkin ai-

neiston elinkaarihallinnan mahdollisuuksista.

2.1 Tutkimustehtava ja -ongelmat

Tutkimustehtavana on valokuvakokoelmien elinkaarihallinta kontinuumimallin
avulla. Mallin avulla kyetaan kattamaan asiakirjan elinkaarihallinnan koko pro-
sessi aina laatimisesta havittamiseen tai lopulliseen sailytykseen asti. Tarkoitus
on tutkia, kuinka ko. malli, joka alun perin on kehitetty ensisijaisesti sahkoisten
asiakirjojen hallintaan, toimii erikoisaineiston, kuten valokuvan, kohdalla. Kon-
tinuumimallin vaitetaan nimittain sopivan missa tahansa muodossa olevalle ar-
kistoainekselle (Flynn 2001, 79). Oletuksena on, etta valo- ja digitaalikuvako-
koelmien hallinta voidaan rinnastaa perinteisten asiakirjojen hallintaan ja nain
ollen toteuttaa yhtalaisilla "kaavoilla”, tassa tapauksessa kontinuumimallin avul-
la. Haastavaksi tutkimustehtavan tekee se, ettei valokuvien osalta ole tiettavasti
tutkimusta puhtaasti elinkaarihallinnan prosessista (toimintanakokulmasta). Va-
lokuvien kohdalla on keskitytty vain lahinna fyysisen sailytyksen vaatimuksiin,
jotka koskevat ainoastaan elinkaaren loppupuolta ja nain ollen alkuvaiheen elin-
kaarihallinta uupuu monissa valokuvakokoelmissa kokonaan. Kontinuumimallin
avulla saadaan kuvattua valo- ja varsinkin digitaalikuvakokoelmien elinkaarihal-
linnan prosessit monine ulottuvuuksineen niiden syntyvaiheesta lahtien. Tahan
kuuluu esimerkiksi kaytettavyyden, saatavuuden ja autenttisuuden kriteerit, jois-

ta tietenkin jalkimmainen on varsinkin valokuvien osalta haastavaa. Tutkielman



tuloksena on tarkoitus hahmotella kontinuumimallin mukaisesti etenevaa valo-

kuvakokoelmien elinkaarihallintaa.

Tutkimuksen tarkoituksena on selvittdd valokuvakokoelmien hallinnan toteutu-
mista prosessina. Kyseessa on funktionaalinen analyysi, eli tarkastelen aineis-

toa toiminnallisesta nakokulmasta. Tutkimuskysymyksina ovat seuraavat:

e Minka toiminnan pohjalta ja mita toimintaa varten kuva-aineistot tuote-
taan ja sailytetaan?
o Mita toimintoja kuvien hallinnan toteutus vaatii?
o Millaista todistusvoimaa (dokumentoinnilla; kuvailu, rekisterit jne.)
kuvien hallinta tuottaa erielinkaaren vaiheissa?
o Mita eri toimijoita kuvien elinkaariprosessissa on otettava huomi-
oon?
o Millaisia asiakirjahallinnollisia vaiheita elinkaaren edetessa ilme-

nee?

e Kuinka kontinuumimallin avulla hahmoteltua valo- ja digitaalikuvako-
koelmien elinkaarihallinnan prosessikuvausta voi hyodyntaa kaytannos-

sa? (Tapausesimerkki: kuvakokoelman hallintasuunnitelma)

2.2 Tutkimusmenetelmat

Tutkimusmenetelmana on tassa tutkimuksessa laadullinen aihealuetta kartoitta-
va kirjallisuuskatsaus. Valineellista tapaustutkimusta hyodynnetaan puolestaan

selventamaan ja yhdistamaan kaytantoon tama teoreettinen kirjallisuuskatsaus.

Laadullisessa tutkimuksessa ei tavoitella yleisia lainalaisuuksia, vaan sen avulla
pyritdan selittamaan yksittaista tapahtumaketjua tai ilmiota (Alasuutari 1999,
39). Laadullinen tutkimus yrittaa selittaa sita, miten jokin yksittéinen asia tai il-
mio kayttaytyy juuri tietyssa valossa (ts. nakokulmassa). Alasuutarin (1999, 39)
mukaan laadullinen tutkimus jakaantuu teoriassa kahteen vaiheeseen, havain-

tojen pelkistamiseen ja arvoituksen ratkaisemiseen. Havaintojen pelkistamisen



vaiheessa aineistoa tarkastellaan ensiksi tietysta teoreettis-metodologisesta
nakokulmasta, jonka jalkeen aineistosta poimitaan jokin yhteinen piirre tai sdan-
td ja yhdistetdan havainnot yhdeksi kokonaisuudeksi. Arvoituksen ratkaisemi-
sen vaiheessa tuotettujen havaintojen pohjalta muodostetaan merkitystulkinta
tutkittavasta ilmiosta. (Alasuutari 1999, 40, 44.) Tutkimustyypiltdan laadullinen
tutkimus on Tuomen ja Sarajarven (2003, 21) mukaan empiirista, jolloin siina on
kyse empiirisen analyysin tavasta tarkastella havaintoaineistoa ja argumentoida

sita.

Tutkimus on metodologisesti triangulaatio eli useampaa metodia yhdisteleva
tutkimus. Triangulaatio voi olla erilaisten tutkimusmetodien, tutkijoiden, tiedon-
lahteiden tai teorioiden yhdistamista tutkimuksessa. Triangulaation kayttotarkoi-
tus voi viitata joko tutkimuksen totuuden ongelmaan tai sitten tutkittavan ilmién
kokonaisuuden hahmottamiseen (Tuomi & Sarajarvi 2003, 141.) Tassa tutki-
muksessa triangulaatiota hyddynnetaan Iahinna juuri kokonaiskuvan saamiseksi
aihealueesta. Taman tutkimuksen metodologisen triangulaation muodostavat
kartoittava kirjallisuuskatsaus ja valineellinen tapaustutkimus, joka jakaantuu

puolestaan viela avoimeen haastatteluun ja havainnointiin.

2.2.1 Kartoittava kirjallisuuskatsaus

Valokuvakokoelmien elinkaarihallinnan prosessikuvauksen tutkimisessa tutki-
musmenetelmana yleisella tasolla hyddynnetaan kvalitatiivista kartoittavaa ja
aihealuetta kuvailevaa kirjallisuuskatsausta. Tama on perusteltua aihealueen
uutukaisen luonteen johdosta. Kirjallisuuskatsaus tutkimuksena on Tuomen ja
Sarajarven (2003, 120) mukaan systemaattinen kirjallisuuskatsaus. Se on teho-
kas valine juuri syventamaan tietamysta jostain asiasta, josta |0ytyy aiempaa
tutkimusta ja tuloksia. Tutkimusmenetelmana kirjallisuuskatsaus on toisen as-
teen tutkimusta eli tutkimustiedon tutkimista. Useamman tutkimuksen avaintie-
dot kootaan ja tiivistetdan uudeksi teoreettiseksi tutkimukseksi. (Tuomi & Sara-
jarvi 2003, 120.) Tama ei kuitenkaan tarkoita aiemman tutkimuksen pelkkaa
referointia, vaan uusilla nakdkulmilla ja tutkimusongelmilla sekd useampia tut-

kimuksia yhdistamalla saadaan vanhastakin aineistosta irti uusia piirteita.



Koska tutkimusaiheeseen, tai yleensakaan asiakirjahallintoon ja erikoisaineis-
toon, viittaavaa tutkimusta ei aiemmin ole kovin paljoa tehty, ei tieteellista kirjal-
lisuutta ole paljoa saatavilla. Taman johdosta joudun hyédyntdamaan melko run-
saasti myos ammatillista kirjallisuutta puhtaan tutkimuskirjallisuuden sijaan.
Taman lisaksi lahdekirjallisuus jakaantuu kahteen eri alueeseen, asiakirjahallin-
toon ja toisaalta valokuvien ja erikoisaineiston arkistointiin, joita pyritaan sovel-
taa ja limittda tekstissa toisiinsa. Kirjallisuuskatsauksen pohjalta muodostetta-
van toimintalahtdisen kuvauksen selventamiseksi hyddynnetaan tutkimuksessa

myo0s valineellista tapaustutkimusta.

2.2.2 Vilineellinen tapaustutkimus

Valineellisella tai sekundaarisella tapaustutkimuksella tarkoitetaan sita, etta itse
tapaus on toisarvoisessa asemassa suhteessa tutkimukseen ja sen tehtavana
onkin helpottaa jonkin muun asian ymmartamista (Eriksson & Koistinen 2005, 9-
11). Tapaus (case) toimii tassa tutkimuksessa teoriapohjaisen kirjallisuuskatsa-
uksen esimerkking, linkkina kaytantoon. Tapauksella pyritadan hahmottamaan
sita, kuinka hyvin kontinuumiteoria oikeasti toimisi valokuvakokoelmien hallin-
nan valineena. Tapauksen avulla hahmotellaan, kuinka valokuvia tuotetaan,
hankitaan, hallitaan ja sailytetaan juuri tietyssé organisaatioymparistossa. Ta-
pausta tarkastellaan siihen sidoksissa olevien toimintojen kautta eli kyseessa on
funktionaalinen analyysi organisaation toimista valokuvakokoelmien hallitsemi-

seksi.

Jotta asiakirjan olemuksen voisi ymmartaa kokonaisuudessaan, on tiedettava
miksi sen on luotu ja mika on sen alkuperainen tarkoitus ja funktio. Tata nako-
kulmaa kutsutaan funktionaaliseksi analyysiksi, jossa asiakirjat ovat suhteessa
niitd muodostaviin funktioihin ja toimintoihin. Asiakirjoja ei tarkastella suhteessa
niitd laatineisiin arkistonmuodostajiin, kuten perinteisemmassa ajattelutavassa
tehdaan. Funktionaalista analyysia on hyddynnetty pitkdan asiakirjahallinnon
toimintojen hahmottamisessa seka kuvailun ja jarjestamisen perustana. (Peters

& Richmond 2006, 185-186.) Funktionaalisen analyysin avulla ei enaa tarjota



vain subjektiivisia leikkauksia asiakirjoista tiettyna hetkena, vaan nyt voidaan
tarjota koko joukko asiakirjojen representaatioita esittamalla niiden muuttuvat
kayttofunktiot organisaatiossa ja niiden arvoa organisatorisena ja kollektiivisena
muistina. Tata analyysia pystytdan toteuttamaan parhaiten kontinuumimallin
avulla. (Peters & Richmond 2006, 201.) Funktionaalisen analyysin avulla va-
lineellisesta tapaustutkimuksesta nostetaan esiin valokuvien elinkaaren eri vai-
heissa tapahtuvat toiminnot ja nain ollen saadaan tapaus demonstroimaan juuri

kontinuumin mukaista elinkaarihallintaa.

Valineellinen tapaustutkimus suoritetaan avoimella haastattelulla ja havainnoi-
malla kohdetta. Avoimella haastattelulla, niin kuin milld tahansa muullakin haas-
tattelumenetelmalla, pyritddn saamaan mahdollisimman paljon tietoa tutkitta-
vasta ilmiosta. Avoinkin haastattelu on selkeasti rajattu, jotta haastattelu pysyisi
koossa, mutta muuten haastateltavan tulee antaa puhua vapaasti aiheesta.
Taman tyyppisessa haastattelussa sallitaan my0s tutkijan intuitiiviset ja koke-
musperaiset |lahestymistavat ja valiintulot. Tutkimuksen viitekehys ei tédssa ta-
pauksessa johdata haastattelun suuntaa, vaan sen tehtavana on ainoastaan
helpottaa tutkijaa hahmottamaan tutkittavaa ilmiota ja nain selventaa haastatte-
lun aihealuetta. (Tuomi & Sarajarvi 2003, 78.) Havainnoinnilla pyritaén puoles-
taan selventdmaan avoimen haastattelun esiintuomia seikkoja. Havainnointi

menetelmana on perusteltua, jos:

1. tutkittava ilmio on vieras tai siita ei tiedeta paljoakaan,
2. havainnoinnin avulla asiat nahdaan oikeissa yhteyksissa,
3. haastattelu tuo esiin vain ilmiddn liittyvat normit, eika itse peruskayttaytymis-
ta,
4. havainnoin avulla kyetaan monipuolistaa tutkittavasta ilmiostd jo saatuja
tietoja.
(Tuomi & Sarajarvi 2003, 83.)

Tuomi ja Sarajarvi (2003, 83) toteavatkin, etta juuri haastattelun ja havainnoin-
nin yhdistdminen on usein hyvin varteenotettavaa menettely mahdollisimman

hedelmallisten tulosten saamiseksi.



3. Teoreettinen viitekehys

Tutkielman teoreettisena viitekehyksena toimii asiakirjahallinnollinen kontinuu-
mimalli. Tama elinkaaren kontinuumi mahdollistaa asiakirjojen elinkaaren hal-
linnan niiden laatimishetkesta lopulliseen sailytykseen tai toisaalta havitykseen.
Kontinuumin idea on, ettd dokumenttien elinkaarihallinnan eri toiminnot ja funk-
tiot kyetdan suunnittelemaan ja hallitsemaan jo kaytannossa ennen niiden luon-
tia, toisin kuin perinteisessa elinkaariajattelussa, jossa tehtavat vaiheistetaan eri
ammattilaisten vastuille. Seuraavassa luvussa kaydaan lapi ensin perinteisen
life cycle- elinkaarimallin eri tulkintoja ja kuinka se kasitetdan suomalaisessa
kontekstissa. Taman jalkeen keskitytaan itse kontinuumimallin kehityksen paa-
vaiheisiin ja taustateoriaan, jonka jalkeen avataan Frank Upwardin (1996a-b)
kontinuumimallin eri ulottuvuuksia akseleineen. Lopuksi verrataan kontinuumi-
mallin ja elinkaarimallin teorioiden paaaspekteja toisiinsa kokonaiskuvan saami-

seksi tutkielman viitekehyksesta.

3.1 Perinteisen elinkaarimallin monitulkintaisuus

Elinkaari (life cycle) on sarja toimintoja, jotka muodostavat jonkin organismin
elamanhistorian. Asiakirjahallinnossa elinkaarella viitataan yleisesti asiakirjan
kehityksessa ilmeneviin uusiutuviin vaiheisiin, jotka voidaan kuvata joko tarkkoi-
na tasoina tai jatkuvana syklind. (Mckemmish 1997.) Elinkaari on asiakirjahal-
linnon avainkasite, joka on perustana alan periaatteille, kaytannaéille, metodeille
ja tekniikoille (Valtonen 2005, 39). Asiakirjan elinkaari mielletdan esimerkiksi
Pohjois-Amerikassa hieman toisenlaiseksi kuin Euroopan alueella, saati Suo-

men asiakirjahallinnossa.

Mckemmishin (1997) mukaan elinkaariajattelun voi jakaa kolmeksi erilaiseksi
versioksi; "luonnolliseksi”, “yhteiskunnalliseksi” ja “hybridi” -elinkaariksi.
"Luonnollinen” versio sisaltda synnyn, yllapidon ja havittamisen toimenpiteet.
Taman ajattelun mukaan asiakirjat kayvat Iapi aina saman elinkaaren muodosta
tai sisallosta riippumatta, ainoastaan jokin katastrofi voi keskeyttaa etenemisen.
"Yhteiskunnallinen” elinkaariversio on Euroopassa vallalla oleva kasitys, joka

keskittyy elinkaaren vaiheiden toimintoihin yhdistettyna asiakirjan fyysiseen
8



kittyy elinkaaren vaiheiden toimintoihin yhdistettyna asiakirjan fyysiseen sijain-
tiin. Tassa elinkaaressa on kolme paavaihetta; aktiivi-, passiivi- ja historiallinen
vaihe. Viimeisena Mckemmish (1997) mainitsee ”hybridi”-version, jossa eu-
rooppalaiseen kolmivaiheiseen elinkaareen on lisatty viisi elementtia. Tama
elinkaari sisaltaa seuraavat vaiheet: luonti, levitys, kaytto, aktiivisailytys, siirto,

passiivisailytys, seulonta ja historiallinen sailytys. (Mckemmish 1997.)

Suomen arkistolaitos jakaa asiakirjan elinkaaren periaatteessa eurooppalaisen
tavan mukaan kolmeen vaiheeseen. Aktiivivaiheessa asiakirjat ovat jatkuvasti
osana organisaation tehtavien hoitoa, passiivivaiheessa kayttdo on jo harventu-
nut ja historiallisessa vaiheessa asiakirjat on siirretty joko pysyvaan sailytyk-
seen (paatearkistoon) tai havitetty tarpeettomina. (Valtonen 2005, 42-44.) Jako
eri vaiheisiin ei kuitenkaan ole taalla itse asiassa niin selvarajaista. Pekka Hent-
tonen (2004, 96-97) kirjoittaa, ettd "puhdasoppinen” aktiivi- ja passiivivaiheinen
elinkaari (life cycle), sellaisena kuin se esimerkiksi Yhdysvalloissa nahdaan,

jakaantuu seuraavasti:

Asiakirjahallinto:

1. Asiakirjojen luominen ja vastaanottaminen
2. Asiakirjojen ryhmittely

3. Kaytto ja sailytys (maintenance)

4. Asiakirjojen havittaminen tai siirtdminen arkistoon (seulonta)

Arkistotoimi:
5. Asiakirjojen valinta ja hankinta arkistoon
6. Asiakirjojen luettelointi ja kuvailu
7. Asiakirjojen sailyttaminen (preservation)
8. Asiakirjojen kayttaminen tutkijoiden toimesta
(Henttonen 2004, 96-97.)

Suomessa asiakirjahallintoa ja arkistotoimea ei eroteta toisistaan ylla esitetyn
mallin mukaisesti taysin irrallisiksi toiminnoiksi. Henttonen nakee (2004, 95)
suomalaista elinkaaren kasitetta vastaavan anglosaksisissa maissa itse asiassa

kaksi termia, life cycle ja continuum. Hanen mukaansa suomalainen kasite vas-



taa jopa laheisemmin jalkimmaista, ei suoraa kaannodsta. Kontinuumiajattelu
eroaa life cycle -mallisesta elinkaaresta siten, ettd ensin mainitussa arkiston
vaatimukset otetaan huomioon jo elinkaaren aktiivivaiheessa, eika vasta asiakir-
jan siirryttya passiivivaiheeseen (Henttonen 2004, 98). Tama tarkoittaa, etta
asiakirjahallinnossa keskitytaan arkistoaineksen koko elinkaareen, eika pilkota

sita erillisiin vaiheisiin.

3.2 Kontinuumiajattelun taustat

Kontinuumiajattelu ja -malli nousivat enemmissa maarin mukaan asiakirjahallin-
nolliseen keskusteluun hieman yli kymmenen vuotta sitten, kun elektroniset
asiakirjat alkoivat levita jokapaivaiseen kayttoon. Nopeasti huomattiin, ettei pe-
rinteisen elinkaariajattelun turvin kyetty hallitsemaan ajasta ja paikasta riippu-
mattomia sahkaoisia asiakirjoja. Ehka juuri tdman keskustelun alkamisajankoh-
dan johdosta 1990-luvulla kontinuumimallinsa julkaissut Frank Upward mielle-
taan monissa yhteyksissa koko kontinuumiajattelun “isaksi’, mutta todellisuu-
dessa ajattelutavan juuret ulottuvat kauemmas menneisyyteen. Upward itse
kehitti kuuluisan mallinsa mm. lan Mcleanin puoli vuosisataa sitten esittamien
jatkumoteorioiden pohjalta (Upward 1994). Perinteisen elinkaarimallin heikkou-

det tai puutteet havaittiin jo varhain.

Jo 1950-luvulla australialainen lan Maclean kritisoi tuolloin vallalla ollutta kasi-
tysta asiakirjahallinnon ja arkistotoimen erillisista tehtavista. Hanen mukaansa
naiden kahden eri asiakirjatiedon hallintatoiminnon valilla tulisi vallita "jatkumo”.
(Upward 1994, 112.) Tata voisi kutsua kontinuumiajattelun ensivaiheeksi. Ajat-
telumallia kehitti edelleen kanadalainen Jay Atherton kolme vuosikymmenta

myohemmin.

Athertonin teoriassa asiakirjan elinkaaren vaiheet ovat keskindisessa suhteessa
toisiinsa muodostaen nain jatkumon asiakirjahallinnon ja arkistotoimen valilla.
Atherton osoitti 1980-luvulla teoriallaan, etta asiakirjojen elinkaaren vaiheet oli-

vat itse asiassa joukko uusiutuvia ja toisiaan heijastelevia toimintoja niin asiakir-
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jahallinnossa kuin arkistotoimessakin (An 2001). Athertonin jatkumon kasittee-

seen sisaltyy nelja tasoa, jotka ovat:

1. luonti tai vastaanotto,
2. kuvailu,
3. sailytysaikataulujen maaraaminen ja toteutus, ja
4. yllapito ja kaytto.
(Flynn 2001, 80.)

Vaiheet eivat sinansa eroa life cycle -mallisen elinkaarimallin vaiheista, mutta
Athertonin jatkumon tasot eivat valttamatta esiinny kronologisessa jarjestykses-
sa, vaan esimerkiksi nelosvaihe vaikuttaa kaikissa aiemmissakin vaiheissa sa-
manaikaisesti. (Flynn 2001, 80-81.) Myos Athertonin kontinuumiteoria pohjautui
kritiikkiin asiakirjahallinnon ja arkistotoimen yhteistyon puuttumisesta perintei-

sessa elinkaariajattelussa.

Itse kontinuumimallin formulointi tapahtui 1990-luvun puolivalissa elektronisten
asiakirjojen aiheuttaman paineen alla. Kontinuumin kehityksessa siirryttiin takai-
sin Australian maaperalle, kun Frank Upward (1994) julkaisi oman nakemyk-
sensa kontinuumimallista. Upwardin malli (1996a-b) koostuu neljasta akselista,
jotka vaikuttavat neljassa eri ulottuvuudessa samanaikaisesti. Upwardin (1996a)
mallin taustalla vaikuttaa vahvasti myés Anthony Giddensin struktuuriteoria
(theory of structuration). Struktuuriteoria kasittelee ja kuvaa niita prosesseja ja
toimintoja, jotka paljastavat, miksi jatkuvasti tulisi uudelleen arvioida ja muokata
erindisia kaavoja toimintamme jarjestamiseksi (Upward 1996b). Kontinuumimal-
lin struktuuriprinsiippeja ovat 1) asiakirjan konsepti, jossa arkistoijilla on rooli
kehittaa, identifioida ja tarjota funktionaalisia valineita, joilla pyritdan asiakirjojen
autenttisuuteen, 2) asiakirjalla ei ole fyysistd olomuotoa, ja 3) asiakirjahallinto
on osa organisaation liiketoimintaa (Upward 1996a). Struktuuriteoria antaa nain
ollen hyvin moniulotteisen nakokulman perinteiseen asiakirjahallinnolliseen pro-

sessiin.
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3.3 Kontinuumimalli

Kontinuumimalli on kehitetty palvelemaan niiden tehtavien jatkumoa, jotka tal-
lentavat, yllapitavat, sailyttavat ja asettavat saataville asiakirjat todisteina yh-
teiskunnallisista ja organisatorisista toiminnoista liiketoiminnan, yhteiskunnan ja
kulttuurin tarpeisiin (Mckemmish 1997). Malli pohjaa ensinnakin pluralistiseen
nakemykseen siita, etta asiakirjan funktio ja tehtava muotoilevat sen juuri tietyn-
laiseksi dokumentiksi, jonka ominaisuuksina on tietynasteinen toimintasidonnai-
suus, todistusvoima ja konteksti. Toiseksi kontinuumiajattelussa asiakirjalla on
moniulotteinen elinkaari. Asiakirja hallitaan aina luomishetkestaan asti, jolloin se
on ns. esiasiakirjamuodossa edeten aina laajempaan tehtavaansa organisaati-
on muistina ja lopulta yhteiskunnan kollektiiviseksi muistiksi. Kolmanneksi kon-
tinuumimallissa keskeista on asiakirjahallinnon ja arkistotoimen jatkumo, sau-
maton yhteisty6. (Valtonen 2005, 86-87.) Kontinuumiajattelussa asiakirjahallin-
toprosesseja voi lahestya esimerkiksi kolmesta eri perspektiivista; tamanhetki-
nen, saannollinen ja historiallinen asiakirjahallinto (Upward 1996b). Tamanhet-
kisessa asiakirjahallinnossa tarkastellaan hallintaprosesseja nakokulmasta, mita
tulisi tehda asiakirjan talteenottamiseksi ja "korjaamiseksi” alkuperaiskontekstis-
saan, jotta se olisi I0ydettavissa ja saatavissa niin kauan kuin silla on arvoa.
Saannollisella asiakirjahallinnolla puolestaan viitataan nakokulmaan, jossa
asiakirjaprosesseja tarkastellaan standardoinnin, hallinnan ja valvonnan kautta,
kun taas historiallinen asiakirjahallinto keskittyy siihen, mita tulisi tehda asiakir-
jojen sailyvyyden ja sisallon turvaamiseksi ja hallitsemiseksi aikojen kuluessa.
(McKemmish 1997.) Toisaalta tallainen asiakirjahallintaprosessien jaottelu sotii
jatkumokasitetta vastaan siind mielessa, etta kontinuumiajattelun etuina pide-
taan juuri sen katkeamatonta prosessiluonnetta. Toisaalta em. prosessit voivat
olla paallekkaisiakin. Kontinuumimalli tarjoaa graafisen tydkalun menneisyyden,
nykyisyyden ja tulevien tapahtumien valisten suhteiden kehystamiseksi yhtenai-
seksi jatkumoksi (McKemmish 1997). Nain ollen kontinuumimallin avulla kye-
tdan hahmottamaan asiakirjan koko elinkaari yhdeksi hallintakohteeksi (Valto-
nen 2005, 102.)
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3.3.1 Kontinuumimallin ulottuvuudet

Frank Upwardin formuloima kontinuumimalli (1996a-b) koostuu neljasta ulottu-
vuudesta, joita halkoo nelja akselia (ks. kuvio 1). Sisimmassa ulottuvuudessa
organisaation toiminta tuottaa tai jattaa jaljen (Upward 1996a). Toisin sanoen
ensimmaisessa ulottuvuudessa on kyse dokumentin luonnin vaiheesta, esimer-
kiksi toiminnan tuloksena tuotettu sahkodpostiviesti tai valokuva. Toisessa ulottu-
vuudessa edelld mainittu “jalki” tallennetaan asiakirjaksi arvonmaarityksella,
rekisterdinnilla ja metatietojen lisayksella. (Valtonen 2005, 97.) Nain dokumen-
tista tulee todiste organisaation toiminnasta. Kolmannessa ulottuvuudessa or-
ganisoidaan asiakirjat ja arkistointiprosessit organisaation toiminnan muistiksi ja
neljannessa ulottuvuudessa asiakirja(-t) sailytetaan kollektiivisena muistina, yh-
teiskunnan kulttuuriomaisuutena (Upward 1996a).

TODISTUSVOIMAISUUS

kollektiivinen muisti

UUDELLEENKAYTTQ

TALTEENQTTO

LAATIMINEN jalki

toimen-
pide

TOIMIJA lekija TOIMINTA

yhteisku jatkuvuus

dokumenti

Frafi Upwara: The Conlinwiwm Mode!
Suomentielinen varsia: J. Kilkki,
M. Valtonen ja P, Henftonen

ASIAKIRJAHALLINTA

Kuvio 1. Kontinuumimalli (Upward, F. 1996a-b. The Continuum Model. Suo-
menkielinen toteutus J. Kilkki, M. Valtonen & P. Henttonen, 2007.)
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3.3.2 Kontinuumimallin akselit

Kontinuumimallin neljaa ulottuvuutta halkovat akselit; toiminto-toimija -akseli ja
asiakirjahallinta-todistusvoimaisuus -akseli. Akselien avulla kyetdan osoitta-
maan mitd missakin ulottuvuudessa samanaikaisesti tapahtuu. Toiminto-akseli
kasittda ulottuvuuksia halkovat organisaation funktiot (Valtonen 2005, 99). Ak-
selin sisimpana on itse toimenpide, jolla tuotetaan jalki” organisaation toimin-
nasta, toisena ovat ne tehtavat, jotka lisaavat "jaljen” arvoa, kolmantena puoles-
taan on toiminto, joka pitaa sisallaan organisaation eri funktiot ja uloimpana toi-
minto-akselissa on jatkuvuuden yllapito, eli yhteiskunnalliset tehtavat. Toiminto-
akselin vastinparina esiintyy toimija-akseli, joka yhdistaa perinteisen arkistotie-
teen teemoja mukaillen arkiston arkistonmuodostajaan ja kuvaa asiakirjoja toi-
minnan representoijina (Valtonen 2005, 99). Toimija-akseli sisaltaa ensinnakin
itse toimijan, jaljen luojan, toiseksi (tyd-)yksikon, jossa toimija toimii, organisaa-

tion yksikon ymparilla ja yhteiskunnan, jossa toiminta tapahtuu.

Asiakirjahallinta-akseli kasittaa valineet toiminnallisen informaation (asiakirjojen)
tallentamiseksi (Upward 1996a). Tama akseli paljastaa toiminnasta syntyneiden
dokumenttien arvon ja roolin kontinuumin eri ulottuvuuksissa. Ensin on kyse
dokumentista, joka on toiminnan tuote ja esiintymismuoto, jolla on oma sisalto,
struktuuri ja syntykonteksti, mutta sita ei ole viela julkistettu tai kommunikoitu.
Kun dokumentti talletetaan ja siihen liitetaan useampia kontekstitasoja ja linkite-
tdan muihin samanlaisiin dokumentteihin, siitd tulee asiakirja. Kolmannessa
ulottuvuudessa on siirrytty asiakirjakokonaisuuden hallintaan eli arkiston kasit-
teeseen. Arkisto pitda sisallaan kaikki organisaation pysyvasti tai hyvin pitkaan
sailytettavat arkistolliset materiaalit. Asiakirjahallinta-akselin uloimpana tallen-
netta sailytetdan kulttuuriomaisuutena. Tassa kohdassa monen eri organisaati-
on ja arkistonmuodostajan asiakirjat ja arkistot muodostavat yhdessa taman
yhteiskunnallisen kulttuuriomaisuuden. (Valtonen 2005, 99.) Asiakirjahallinta-
akselia vastassa on todistusvoimaisuuden akseli, joka kuvaa dokumentin arvoa
sen eri ulottuvuuksissa. Dokumentin luonnin vaiheessa (ensimmaisessa ulottu-
vuudessa) organisaation toiminnasta jaa jalki, josta tulee todiste tasta toimin-

nasta vasta rekisterdinnin ja muun dokumentoinnin yhteydessa. Kolmannessa
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ja neljannessa ulottuvuudessa asiakirjatodisteet toimivat ensinnakin organisaa-

tion muistina ja sita kautta laajemmin kollektiivisena muistina. (Upward 1996a.)

3.4 Kontinuumiajattelu vs. elinkaariajattelu

Kontinuumimalli rikastaa elinkaarikasitystda mm. laajentamalla asiakirjan ja asia-

kirjajarjestelmien tulkintojen kirjoa, muistuttamalla asiakirjojen toimintasidonnai-

suudesta ja mahdollistamalla yhteistyon yli ammattirajojen (Flynn 2001, 89-90).

Life cycle -elinkaarimallin ja kontinuumimallin ajattelutavoista voidaan erotella

kymmenen eri lahestymistapaa, jotka ovat esitettyna alla olevassa taulukossa.

TAULUKKO 1. Elinkaarimallin ja kontinuumimallin valiset nakdkulmaerot, An

2001.

NAKOKULMAEROT

ELINKAARIMALLI

KONTINUUMIMALLI

1. Mallin alkupera

kehittynyt tarpeesta kont-
rolloida ja hallita fyysisia
asiakirjoja toisen maa-

ilmansodan jalkeen.

Kehittynyt aarimmaises-
kehittaa

hallintaa

ta tarpeesta
kontrollia ja

sahkoisten asiakirjojen

osalta.
2. Asiakirjojen maaritte- | Fyysiset ulottuvuudet Sisalté, konteksti ja
lyn paaelementit rakenne

3. Suurimmat haasteet

asiakirjahallinnossa

Asiakirjakeskeisyys,
Keskit-

tyy asiakirjoihin kosketel-

tuotekeskeisyys.

tavina fyysisina esineina.

Paperimaailma

Toimintakeskeisyys,

prosessi- ja asiakaslah-
toisyys. Keskittyy asiakir-
jan luonteeseen, asiakir-
jahallintaprosesseihin.

Tietyn ympariston asia-
kirjojen keskinaiset suh-
teet ja kayttaytyminen.

Digitaalimaailma

4. Asiakirjan muutosmal-
lit

Aikapaikka-ulottuvuus:

Asiakirja etenee lapi ta-

Moniulotteisuus: Asia-

kirjat ovat olemassa ai-
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sojen, kunnes ne "kuole-

vat’, lukuun ottamatta

valitut, jotka uudelleen
muotoillaan arkistoiksi.
Tietyt

asiakirjaprosessit tapah-

Aika-ulottuvuus:

tuvat juuri tietyssa elin-

kaarivaiheessa

ka-avaruudessa, ei ava-
ruudessa ja tilassa.

Samanaikaisuus: Asia-
kirjaprosessit voivat ta-
pahtua missa tahansa

elinkaaren vaiheessa

5. Arkistollinen nako-

kulma

Yksiulotteinen: Yksi tar-
koite.  Organisatorinen
tai kollektiivinen muisto

Nykyhetken arvo tai his-

toriallinen arvo

Moniulotteinen:  Monia
toimintoja. Voi olla or-
ganisatorista ja kollektii-
vista muistia

Nykyhetken arvo, vaki-
nainen arvo ja historialli-
synty-

nen arvo heti

yhteydesta lahtien

6. Asiakirjaprosessit

Helposti maariteltavia
tasoja. Muodostaa sel-

kean eron nykyisen ja

Yhteys

non ja

asiakirjahallin-
arkistotoimen

prosessien valilla

historiallisen arkiston
valilla
7. Arkistoaineistojen Nykyinen tai historialli- | Jatkuva arvo mukaan
valinnan tausta nen arvo lukien nykyinen ja histo-
riallinen arvo
8. Arvonmaaritysaika Asiakirjan  elinkaaripro- | Laatimisesta  havityk-
sessin lopussa seen/lopulliseen  saily-
tykseen.
9. Asiakirjahallinnon | Passiivinen ja reagoiva | Pro-aktiivinen enna-
ammattilaisten (Record | Lukittautunut  hoitamis- | kointi: Arkistointikaytan-

Managers) rooli

rooliin ja strategioihin

téjen suunnittelu, stan-
dardien asettaminen,
asiakirjajarjestelmien ja

tyovalinestrategioiden
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suunnittelu, konsultointi,
kouluttaminen, tarkas-

tukset jne.

10. Asiakirjahallinnon | Asiat tehdaan asiakirjoil- | toiminnan ja asiakirjahal-
tehtavien huomiointi le tietyissa elinkaaren |linnan prosessien integ-
tasoissa, tietyssa vai- | roituminen. Toiminnot
heessa tietyn ammatti- | voivat tapahtua koska
ryhman toimesta. Asia- | tahansa kenen tahansa
kirjahallinnon  ammatti- | toimesta. Asiakirjahal-
laisten tehtavana ainoas- | linnon ammattilaisten
taan vastaanottaa fyysi- | tehtdavana varmistaa or-
set organisaation luomat | ganisaation toimintojen
asiakirjat. Hajanaisia ja | ja tarkoitusten evidens-
hyvin erilaisia tehtavia | sin luonti ja yllapito.

asiakirjan laatijoilla, kayt-
tajilla ja hoitajil-

la/sailyttajilla.

Taulukosta 1 (An 2001) ilmenee, etta kontinuumimalli on suunniteltu alun perin
palvelemaan sahkdisten asiakirjojen hallintaa, mutta sen hyédyntdminen muun-
kin aineiston osalta on huomattu aiheelliseksi. Varsinkin Suomessa kontinuumin
mukainen elinkaarihallinta (asiakirjahallinto ja arkistotoimi yhdessa) on ollut kay-
tossa jo pitkdan. Toisaalta taallakin asiakirjojen fyysista tilaa on painotettu, kun
taas "puhtaassa” kontinuumiajattelussa asiakirjoissa keskitytdan ennemmin itse

sisaltoon seka kontekstiin, missa ne ovat syntyneet.

Kontinuumiajattelu eroaa perinteisesta elinkaarimallista myos toimintaluontei-
suudellaan. Kun elinkaariajattelussa pohditaan asiakirjoja fyysisina tuotteina,
kontinuumissa keskitytaan elinkaarihallinnassa ilmeneviin prosesseihin. Pro-
sessit voivat tapahtua kontinuumissa missa tahansa jarjestyksessa, yksittain tai
samanaikaisesti, monen eri arkistoammattilaisen toimesta. Tama aika-
avaruudellisuus johtaa myds siihen, etta asiakirja voi olla kontinuumimallin mu-
kaan samanaikaisesti organisatorista ja kollektiivista muistia seka omata nyky-

hetken ja tulevan arvon liséksi vakinaista, jatkuvaa arvoa yhteisolle. (An 2001.)
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Kontinuumiajattelun prosessinomaisuuden johdosta asiakirjan elinkaari nah-
daan joukkona eri toimintoja, jotka ovat johtaneet Henttosen (2004, 85) mukaan
yleisesti  arkistoteoriassa koko paradigman  muutokseen  fyysisista
arkistokokonaisuuksista asiakirjat luoneisiin prosesseihin. Tiivistetysti voidaan
todeta, etta kontinuumi- ja elinkaariajattelun valiset erot pohjaavat
asiakirjatiedon  dokumentoinnin  suorittamisaikaan, kuvailusisaltoon ja
tehtavatoimintoihin (Valtonen 2005, 91).

3.5 Yhteenveto

Kontinuumimallin merkitys korostuu varsinkin kolmesta syysta: 1) malli laajen-
taa asiakirjan ja asiakirjajarjestelmien tulkintojen kirjoa, 2) malli muistuttaa siita,
ettd asiakirjat ovat syntyneet osana organisaation toimintaa ja tata toimintaa
varten, ja 3) malli mahdollistaa yhteistyon yli professionaalisten rajojen (Flynn
2001, 89-90). Kontinuumimallia ei pideta pelkastaan vaihtoehtona elinkaarimal-
liselle nakokulmalle asiakirjan laadintaan, yllapitoon ja seulontaan, vaan sen on
konsepti, jonka avulla saadaan suunniteltua integroitu asiakirjahallintaprosessi
(McKemmish 1997).

Kontinuumimalli toimii tutkielman teoreettisena viitekehyksena monestakin syys-
ta. Ensinnakin malli antaa kokonaisvaltaisen tyokalun tallennetun informaation
elinkaarihallintaan, joka etenee jaljen laatimisesta kulttuuriomaisuuden yllapi-
toon ja sailyttamisen jatkuvuuden takaamiseen. Toiseksi mallin moniulotteisuus
tuottaa rikkaamman kehyksen elinkaarihallinnalle kuin suoraviivaisesti, tasolta
toiselle eteneva elinkaarimalli (life cycle). Lisaksi kontinuumiajattelu alkaa ylei-
semmissa maarin olla asiakirjahallinnossa ajankohtaisempi kuin perinteinen
fyysiseen asiakirjaan ja tehtavien jaotteluun keskittyva ajattelutapa. Mielenkiin-
toiseksi mallin hyodyntamisen viitekehyksena tekee sen soveltuvuuden testaa-
minen erikoisaineiston, tassa tapauksessa valokuva-aineiston,

elinkaarihallinnassa.
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4. Valokuvakokoelmien hallinta

Valokuvaa ei useinkaan mielletd asiakirjaksi, vaikka se tayttaisikin kaikki vaadit-
tavat kriteerit. Suomen arkistolaissa (831/1994 § 6) kuitenkin todetaan seuraa-
vasti: "Asiakirjalla tarkoitetaan tassa laissa kirjallista tai kuvallista esitysta taikka
sellaista sahkoisesti tai muulla vastaavalla tavalla aikaansaatua esitysta, joka
on luettavissa, kuunneltavissa tai muutoin ymmarrettavissa teknisin apuvali-
nein.” Lain mukaan myds "kuvallinen esitys”, toisin sanoen esimerkiksi valoku-

va, on asiakirja siina missa tekstipohjainenkin.

4.1 Valokuva asiakirjana

Asiakirjan erottaa tavallisesta dokumentista sen kontekstuaalisuus, proveniens-
si ja todistusarvo, joka muodostuu luomiskontekstista, laatimissyista ja -
tarkoituksista (Valtonen 1999, 179). Asiakirja on sidoksissa organisaation
toimintaan, se on ainutkertainen, silla on evidenssia eli taloudellista ja juridista
merkitysta ja se omaa historiallista todistusarvoa (Helasti & Hypponen 1990, 3-
5). Tama edelld mainittu maaritelma patee ehka enemmankin julkisten arkis-
tonmuodostajien asiakirjoihin, silla yksityisten organisaatioiden kohdalla asiakir-
jaa ei sido niinkaan juridiikka tai maaramuotoisuus (Itala et al. 2000, 127). Hie-
man laveampi maaritelma asiakirjalle olisikin ehkad seuraava: tietovalineen ja
siihen tallennetun informaation muodostama kokonaisuus, jolla on JOKO juridis-
ta arvoa TAI joka on laadittu yksityisen tai yhteisén toimintaa varten (Rastas
1994, 165). Naita em. maaritelmia yleisesti hyvaksyttavampi maaritelma 10yty-
nee Kansainvalisesta asiakirjahallinnon ISO -standardista (International Stan-
dard — ISO 15489-1 2001), joka on yksityisten ja julkisorganisaatioiden asiakir-
jahallinnon yleisstandardi, ja jota voidaan hyddyntaa kaikkien asiakirjojen koh-
dalla niiden tallennusmuodosta tai rakenteesta riippumatta asiakirjahallinnon
aktiivivaineessa. Standardin mukaan asiakirja on informaatiota, joka luodaan,
vastaanotetaan ja yllapidetdan organisaation (tai yksityisen henkilon) toimesta

todisteena organisaation toiminnasta (International Standard — ISO 15489-1
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2001, 3). Tama maaritelma asiakirjasta tulee maarittelemaan myds asiakirjalli-
sen valokuvan tassa tutkimuksessa. Tarkeaa on muistaa, etta arkistoon kuulu-
vat ainoastaan ne kuvat, jotka liittyvat jollain tavalla organisaation tehtavien hoi-

tamiseen. (Helasti & Hypponen 1990, 109.)

Vaikka valokuva-aineistonkin voi rinnastaa perinteiseen asiakirjaan (syntynyt
yhteison toimintaa varten), tulee kuitenkin huomioida, etta erityisaineisto vaatii
nimensa mukaisesti erityistd huolenpitoa sailyvyyden ja saatavuuden
takaamiseksi. Jotta valokuva tayttaisi todistusvoimaisuuden ohella asiakirja-
aineiston kriteerit, sen tulee olla mm. fyysisesti sailyvaa, luettavaa, kaytettavaa
ja ymmarrettavaa (Valtonen, 1999, 190). Valokuva-aineiston arkistoinnissa on
kiinnitetty runsaasti huomiota juuri itse fyysiseen sailyttamiseen, arkistotilan
olosuhteista kuvan materiaalin vaatimiin seikkoihin. Tama on tietenkin hyvin
tarked osa valokuva-aineiston elinkaarihallinnasta, mutta pelkkien fyysisten
puolten tarkastelulla ei saada vangittua kuvan sisaista informaatiota,
todistusarvoa. Mita jokin valokuva antaa yhteiséOlle esimerkiksi sadan vuoden
kuluttua, jos ei ole minkaanlaista tietoa kuvan syntyperasta, minka toiminnan
seurauksena se on syntynyt, keitd kuvassa mahdollisesti on ja missa se on
kuvattu, miksi ja ennen kaikkea milloin se on luotu? liman kontekstia valokuvan
elinkaarta ei kyeta hallitsemaan. Yhdessa ulkoisen sailyvyyden kanssa sisainen
arvo synnyttaa valokuvaan evidenssia ja mahdollistaa nain ollen asiakirjallisen
valokuvan koko elinkaarihallinnan. Valokuvan konteksti Iluodaan do-

kumentoinnilla.

4.2 Valokuvien elinkaari kontinuumissa

Kontinuumimalli soveltuu asiakirjallista arvoa omaavien valokuvien hallintaan
ainakin teoriassa paremmin kuin perinteinen "kolmiportainen” elinkaarimalli mm.
sen takia, etta ensin mainitussa asiakirjan elinkaari huomioidaan kokonaan laa-
timis- ja hankintahetkesta lahtien. Valokuvissa, olivat ne sitten digitaalisia tai
paperisia, ennakointi sailyttamisen kannalta on valttamatonta. Jalkikateen ku-
vailu on aarettoman resursseja kuluttavaa ja lopputulosta eli tarvittavien tietojen
saantia ei voida taata. Lisaksi fyysiset vauriot kemiallisesti valmistetussa valo-
kuvassa ovat lopullisia. Naiden syiden takia on tarkeaa, ettd valokuvan koko
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elinkaari kyetaan hallita jo varhaisessa vaiheessa eri tehtavaalueilla ja enna-

koimaan tulevat toiminnot elinkaariprosessissa.

4.2.1 Laatiminen — suunnittelu ja ennakointi

Kontinuumimallin ulottuvuuksissa edeten, sisimmassa laatimisen ulottuvuudes-
sa nimensa mukaisesti valokuva luodaan tai vastaanotetaan joltain ulkopuolisel-
ta taholta. Toimenpiteena voidaan pitaa esimerkiksi kameran laukaisimen pai-
namista tai valokuvan kehittamista katseltavaan muotoon, oli kyse sitten perin-
teisesta tai digitaalisesta kuvasta. Olennaista kuitenkin on, ettd kuva syntyy
organisaation toiminnan tuloksena. Viela ei ole kyse kuitenkaan asiakirja-
aineistosta, silla valokuvaan ei olla liitetty sen vaatimaa todistusvoimaa. Valoku-
van synnyn yhteydessa ja jopa ennen sita tulisi suorittaa asiakirjahallinnollisia
tehtdvia sen elinkaarihallinnan helpottamiseksi. Tallaisia toimintoja on mm.
asiakirjahallinnan suunnittelu ja tata kautta ohjeistus valokuvan arvonmaaritte-

lyyn ja ennakkoseulontaan.

Asiakirjatietojen yhtena hallitsemisvalineena toimii hallintasuunnitelma, jonka
avulla saadaan kokonaisvaltainen kuva asiakirjatietojen hallintaan, laatimiseen,
kasittelyyn, sailyttdmiseen ja kayttéon liittyvista toiminnoista (Valtonen 1999,
185). Arkistolaitoksen asiakirjojen hallintasuunnitelman laadinnan suosituksessa
(Arkistolaitos 2000, 2) todetaan hallintasuunnitelman kattavan toiminnallisten
tietoaineistojen koko elinkaaren. Suunnitelma vaikuttaa asiakirjojen kasittelyyn
kaikissa elinkaaren eri vaiheissa. Hallintasuunnitelmalla kyetdan ohjaamaan
sita, mita asiakirja-aineistoja organisaation tietyn toiminnan tuloksena syntyy ja
nain ollen pystytdan ennakoimaan elinkaaren eri hallintatoimenpiteita. Hallinta-
suunnitelma on ohjeistus, jonka avulla organisaation asiakirjatieto esitetaan tii-
viissa ja helposti ymmarrettavassa muodossa, ja jossa varsinkin seulontatoi-
minnot on huomioitu ennakkoon (Arkistolaitos 2000, 9). Myos valokuvakokoel-
mista tulisi olla jonkinlainen hallintasuunnitelma, vaikkakaan yksityisilla organi-
saatioilla ei ole velvoitetta lain mukaan tata tehda, toisin kuin esimerkiksi julki-
sissa virastoissa. Hallintasuunnitelman avulla organisaatio pystyisi hallitsemaan

valokuva-ainesta hyvan tiedonhallintatavan periaatteella, vaikka normit sen to-
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teuttamiseen eivat koskisikaan ko. aineistoa. Suunnitelma sisaltaa Valtioneu-
voston asiakirjahallinnan oppaan (Dokumenta 1999, 27) perusteella mm. seu-

raavat tiedot:

e organisaation tehtava ja siita syntynyt asiakirja
e asiakirjojen tallennustapa

e arkistointijarjestys

e kirjaamis- ja rekistergintitiedot

e arkistointi- ja sailytysvastuu

e sailytyspaikka

e sailytysaika tyOyksikossa

e kokonaissailytysaika

e asiakirja-aineiston kaytettavyystiedot

(Dokumenta 1999, 27.)

Kontinuumiajattelun mukaisesti hallintasuunnitelmaakin voi lIahestya toiminnalli-
sesta nakokulmasta, jolloin valokuva-aines saadaan luontevasti kytkettya orga-
nisaation toimintojen kehitykseen. Arkistolaitos (2000, 11) listaa toimintalahtdi-

sen hallintasuunnitelman laatimistehtaviin puolestaan seuraavat toimenpiteet:

e tehtdvien kartoitus

o tehtaviin liittyvien asiakirjakokoelmien ja muiden asiakirjallisten tietoaineisto-
jen inventointi (ts. lapikaynti)

e sadilytysaikojen maarittely (seulontasuunnitelma)

e asiakirjojen kasittelyn (rekisterointi, arkistointi, sailytysmuoto, vastuut) suun-
nittelu

e arkistokaavan laatiminen pitkdan ja pysyvasti sailytettaville asiakirjoille.

(Arkistolaitos 2000, 11.)

Jo ennen kuin laadittu tai vastaanotettu valokuva saa asiakirjallisen luonteen,
tulisi sille tehda hallintatoimenpiteena mm. ennakkoseulontaa, joka vaatii myos

arvonmaaritysta. Ennakkoseulonnalla viitataan toimenpiteeseen, jossa asiakir-
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ja-aineistolle paatetaan sailytysaika jo ennen sen laatimista tai heti synty-
yhteydessa (Helasti & Hypponen 1990, 37-38). Mita aiemmassa vaiheessa seu-
lontaa suoritetaan, sen helpompaa on hallita aineistoa tulevaisuudessa ja tar-
peeton materiaali voidaan havittaa heti, jolloin sen kasittelyyn ei kulu turhaan

resursseja.

llIman arvonmaaritystd seulontaa ei voida suorittaa. Sailytysarvoon vaikuttavat
mm. organisaation omat tarpeet, valokuvien toiminnallisten tehtavien laatu ja
tutkimuksellinen arvo (Dokumenta 1999, 28.) Arvonmaarityksella tutkitaan valo-
kuvan (sailytys-)arvoa yhteiskunnalliselta tai yksilon kannalta seka kaytannon,
kulttuurin ja tutkimuksen nakokulmasta (Valtonen 1999, 186-188). Nain pyritaan
analysoimaan valokuvien merkitys tulevaisuudessa, niiden hyoty ja tarpeelli-
suus. Valokuva-aineiston osalta, varsinkin esimerkiksi lehtikuva-arkistoissa, ar-
vonmaaritysta tai ennakkoseulontaa ei ole suoritettu selvitysten perusteella kuin
muutamissa tapauksissa. Kukkonen (2002, 21) selventaa kuva-arkistoja koske-
vassa raportissaan, etta poistoja valokuvien osalta on kylla suoritettu, mutta
ilman johdonmukaista arvonmaaritysta tai seulontasuunnitelmaa ja -raporttia.
Taman johdosta arkistoissa voi olla hyvinkin runsaasti turhaa materiaalia, joka
vie paljon kallisarvoista sailytystilaa, joko konkreettisessa arkistohuoneessa tai
sahkoisessa ymparistdssa. Lisaksi pahimmassa tapauksessa huolimaton valo-
kuvien poistaminen ja muu seulonta altistaa havitykselle kallisarvoisia kuvia,
joilla voisi olla esimerkiksi todistusvoimaa tai muunlaista merkitysta organisaati-
on toiminnalle tai voivat omata yhteiskunnallista kulttuurista arvoa. (Kukkonen
2002, 21-22.) Seulonnan tarkoituksena on saavuttaa tavoitteellinen kokoelma-
ohjelma, jossa organisaation oma linja on selkeasti maaritelty. Kuva-arkistoissa
pitaisi pyrkia sailyttamaan vain organisaation toiminnan kannalta oleellinen ma-
teriaali ja ennen kaikkea alkuperaiset negatiivit ja vedokset. Lukuisat toisinnot
samasta kuvasta tai epaonnistuneet vedokset havitetaan tietenkin sailytysarvol-

taan turhina. (Valokuvatallennustyéryhman muistio 1993, 22.)

Hallintasuunnitelman avulla kyettaisiin jo asiakirjallisen valokuvan laatimisvai-
heessa hallitsemaan sen tulevaa elinkaarta tehtavien ja toimintaprosessien poh-
jalta. Hallintasuunnitelman yksi suuri etu valokuva-aineistolle olisi varsinkin seu-

lonnan ennakointi eli sailytysaikasuunnitelma. Nain ollen valokuvakokoelmiin
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liitettaisiin vain ja ainoastaan organisaation toimintaan liittyvat kuva-aineistot ja
turhat, epaoleelliset ainekset poistettaisiin ennen tallentamista. Nain saastettai-
siin resursseja ja toteutettaisiin hyvaa tiedonhallintatapaa, jonka edellytyksiksi
valtiovarainministerid maarittelee tietojen saatavuuden, kaytettavyyden, laadun,

luottamuksellisuuden ja tietoturvallisuuden (Valtiovarainministerié 11/2000, 5-8).

4.2.2 Tallennus — kontekstin luonti dokumentoinnilla

Laadittu tai vastaanotettu “jalki”, valokuva, tallennetaan asiakirjaksi lisaamalla
siihen kontekstitietoja ja metadataa. Todistusvoimaisuus saadaan oikeanlaisen
dokumentoinnin avulla. Dokumentoinnilla voidaan tarkoittaa esimerkiksi yleisesti
dokumenttien kanssa tyoskentelya tai niita tekniikoita, joiden avulla kyetaan hal-
litsemaan relevantteja dokumentteja (Buckland 1997, 805). Kontinuumiin poh-
jaava asiakirjahallinto vaatii Valtosen (2005, 72-73) mukaan suunniteltua ja val-
vottua dokumentointia, joka kiinnittdd huomiota myo6s asiakirjojen toimintoihin
itse asiakirjan kuvailun rinnalla. Nain ollen asiakirjahallinnollisessa dokumen-
toinnissa kasitellaan informaatiota toimijan ja toiminnan seka toiminnan tulokse-
na syntyneen asiakirjan valisistd suhteista, jolloin pyritdan saamaan toiminnan
ja dokumentaarisen aineiston yhdistava jarjestelma. Arkistollinen dokumentointi
keskittyy taman maaritelman mukaan puolestaan valmiisiin asiakirjoihin niiden
aktiivivaiheen jalkeen. (Valtonen 2005, 72-73, 77.)

Asiakirjahallinnollisessa dokumentoinnissa keskeista on kontekstitietojen ja me-
tadatan ("tietoa tiedosta”) kirjaaminen (Valtonen 2005, 73). Tama on myos aa-
rimmaisen tarkeaa valokuva-aineistojen osalta sen todistusvoiman ja yleensakin
sen tunnistamisen takia. Valokuvien tietoarvon sailyttamiseksi on valttamatonta
tietda kuvasta mm. keta tai mita se esittaa, milloin ja miksi se on otettu ja kenen
toimesta, eli juuri kontekstitietoja. Naita tietoja voi hallita erilaisilla toimenpiteilla;
kuten esimerkiksi rekistereilla, erilaisilla ryhmittelyilla ja numeroinneilla seka
kuvaluetteloilla. (Helasti & Hypponen 1990, 112.) Organisaation tarpeet tieten-
kin maarittelevat ja maaraavat tarkemmin, mita ja kuinka paljon tietoja kuvasta
tulee kirjata, mutta jokaisesta tulisi kuitenkin olla vahimmaismaarana perustie-

dot kirjattuna. Perustietoihin luetaan kuuluvaksi mm.
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e kuvauspaikkakunta,
e Kkuva-aihe,

e mahdolliset henkilot,
e kuvausaika,

e kuvaaja ja

¢ mahdolliset tekijanoikeusmerkinnat.

(Délle 1989, 46.)

Tehokas kontinuumi asiakirjahallinto vaatii mm. tunnistetietoja heti asiakirjan
syntykontekstista lahtien ja se toteutetaan esimerkiksi diaarin tai asianhallinta-
jarjestelman rekisterdintitoiminnon avulla. Diaari tai asianhallintajarjestelman
vastaava toiminto on siis asiakirjojen rekisterointijarjestelma, johon kirjataan
kaikki toiminnat asiakirjan tiimoilta. Diaarin tyyppisen jarjestelman avulla kyet-
taisiin hallitsemaan myo6s kaikkia valokuviin liittyvia toimintoja laatimishetkesta
tai vastaanotosta lahtien. Rastaan (1994, 55-56) mukaan diaarin avulla kyetaan

hallitsemaan suurempaakin kokoelmaa, koska:

e diaarin kirjaamismerkinta todistaa (valokuva-)asiakirjan laatimisen ja vas-
taanottamisen organisaatioon,

¢ diaarin avulla kyetaan seuraamaan kaikkia kasittelyvaiheita,

o diaari toimii asiakirjojen hakemistona, sen avulla saadaan yleiskuva organi-
saation toiminnasta,

e diaari helpottaa arkistointia ja seulontaa.

(Rastas 1994, 55-56.)

Diaari- tai asianhallintajarjestelmasta 10oytyvat tiedot kaikista tuotetuista ja hanki-
tuista kokoelmista ja kutakin kokoelmaa varten on kirjattu oma numerotunnus.
Taman numerotunnuksen avulla kyetaan loytamaan saman valokuvan eri tal-
lennemuodot, silla yhden kuvan eri tallenneversioilla tulisi olla yhteinen numero.

(Dolle, 1989, 44-45.) Esimerkiksi positiiveille (vedoksille), negatiiveille, dioille ja
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digitaalikuville voi olla omat diaarijarjestelmat, mutta yhden kuvan kaikki eri tal-
lennemuodot 16ytyvat saman numerotunnisteen avulla helposti. Diaarien kaytto
olisi erittain aiheellista valokuvakokoelmissa, mutta ehka viela tarkeampaa on
valokuvien osalta muodostaa edes jonkinlainen kuvailutiedosto tai -kanta, jonka

avulla kyettaisiin hallitsemaan valokuvan kontekstia ja todistusvoimaa.

Informaatioarvon rikkauden sailyttamiseksi asiakirjallisten valokuvien sisallon-
kuvailu on erittain tarkeaa. Oikeanlaista kuvailua voi pitaa avaimena mihin ta-
hansa kokoelmaan. Se asettaa kuvakokoelmat saataville ja auttaa I16ytamaan
etsityn tiedon. Kuvailu voi kertoa kuvasta jotain sellaista, mita siita itsestaan ei
nae. Ideaalista olisi, etta jokainen valokuva olisi kuvailtu itsenaisesti, jotta juuri
kyseinen kuva kyettaisiin paikallistamaan yksinaan. Kuva-arkistojen sisallon
paljouden takia ja resurssien puuttuessa kuvailu on kuitenkin suoritettu yleisesti
kokoelmittain. (Klijn & de Lusenet 2004, 7, 9.)

Markkula ja Sormunen (2000) kasittelevat artikkelissaan (digitaalisten) valoku-
vien kuvailun ja indeksoinnin problematiikkaa kayttajien ja saatavuuden nako-
kulmasta suuressa lehtitalossa. Tyypillisimmiksi kayttajien hyodyntamiksi haku-
faseteiksi nousivat individuaaliset, nimetyt konkreettiset objektit tai paikat seka
niihin viittaavat muut termit. Lisaksi kayttajat etsivat kuvia erilaisten paikka- ja
aikamaareiden avulla, kuten esimerkiksi tietylla paivamaaralla. (Makkula &
Sormunen 2000, 6.) Shatford (1986) on huomioinut samojen elementtien hyo-

dyntamisen valokuvien sisallonkuvailussa. Han jakaa ne neljaan kategoriaan;

1) Objektit (Kuka/ketkad)

2) Aktiviteetit ja tapahtumat (Mita)
3) Paikat (Missa)

4) Aikamaareet (Milloin)

)
)
)
)

(Shatford 1986; tassa Markkula & Sormunen 2000, 4.)

Lisaksi Shtaford jakaa kuvailufasetit vield konkreettisten, tarkkojen ja yleisluon-
teisempien kohdetietojen seka symbolisten, abstraktiomaisten kuvailutietojen
kesken (Shatford 1986; tassa Markkula & Sormunen 2000, 4). Kuvailua suunni-
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tellessa olisi tarkeaa miettia ko. toimenpidetta saatavuudenkin nakokulmasta,
jotta tuleva kayttgja kykenisi Ioytamaan halutun kuvan. Tarkeaa olisi, oli kyse
sitten perinteisesta tekstiasiakirjasta tai valokuva-asiakirjasta, pyrkia kuvailussa
objektiivisuuteen ja keskittya konkreettiseen sisaltéon seka kontinuumin mukai-
sesti toimintoihin. Kuvissa mahdollisesti ilmenevien ilmapiirien, tunnelmien, tun-
teiden tai symbolismin tulkitseminen on nimittain yleensa hyvin subjektiivista,
eikd nain ollen valttamatta tue niiden tulevaa saatavuutta lainkaan (Shatford
1986; tassa Markkula & Sormunen 2000, 32). Tama kuvailufasettien ja indek-
soinnin pohtiminen kayttajanakokulmasta koskee tietenkin enemmissa maarin
sahkoista kokoelmaa ja kuvailutietokantaa, mutta on myods osaltaan oleellista

manuaalisissa kokoelmissa valokuvien saatavuuden helpottamiseksi.

Kansainvalinen arkistollisen kuvailun standardi ISAD(G) (General International
Standard Archival Description) tarjoaa yleisen ohjeistuksen arkistollisen kuvai-
lun valmistamiseen. Standardia tulisi hyodyntaa yhdessa kansallisten standar-
dien kanssa tai vaihtoehtoisesti kansallisten standardien kehittdmisen pohjana.
(ISAD(G) 2000, 7.) Standardissa (2000, 10) maaritelldaan arkistollinen kuvailu

(archival description) seuraavasti:

The creation of an accurate representation of a unit of description
and its component parts, if any, by capturing, analyzing, organizing
and recording information that serves to identify, manage, locate
and explain archival materials and the context and records systems
which produced it. This term also describes the products of the

process.

Arkistollinen kuvailu on tallennuksen, analysoinnin, organisoinnin ja luetteloinnin
seurauksena syntyneen informaation kuvailuyksikon tasmallinen representaatio.
Arkistollinen kuvailu identifioi, hallinnoi, paikantaa ja selittaa arkistollista aineista
seka sitd kontekstia ja asiakirjajarjestelmia, jotka ovat ko. aineksen luoneet.
Kontinuumin kannalta ISAD(G):n arkistollisen kuvailun maaritelmassa varsinkin
loppu on huomioitavaa; arkistollinen kuvailu kuvaa toiminnan seurauksena syn-
tyneet "tuotteet”. (ISAD(G) 2000, 10.) Tatad standardia on myds hyddynnetty

taustalla suunniteltaessa eurooppalaista valokuvakokoelmien kuvailun mallia
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(SEPIADES - Recommendations for cataloguing photographic collections). Ta-
ma malli on syntynyt valokuvien saatavuuden turvaamiseksi perustetun SEPIA -
projektin (Safeguarding European Photographic Images for Access) tuloksena.
Projektin tavoitteena oli maaritellda uuden teknologian rooli (historiallisten) valo-
kuvakokoelmien pitkaaikaissailytyksen kontekstissa (Klijn 2003, 4). Kuten
ISAD(G)-standardi SEPIADES (SEPIA Data Element Set) on tarkoitettu apuva-
lineeksi kokoelmien hallinnassa. Sen tarkoitus ei ole poikkeuksetta maarata,
kuinka kuvat tulisi aina joka tilanteessa kuvailla. Vain muutama kuvailuelementti
suuresta joukosta on SEPIADES:ssa ilmaistu erittdin tarkeiksi, ja muut kohdat
ovatkin mallissa mukana vain ehdotelmina mahdollisten erikoistapauksien ku-
vailun avuksi. (Klijn 2003, 8.) SEPIADES -kuvailumalli on kateva apuvaline va-
lokuvien kuvailuun, mutta se keskittyy vain historiallisiin valokuvakokoelmiin,
joka tarkoittaa valokuvien aktiivivaiheen toiminnallisen roolin jaavan siina sivulli-

sen asemaan, mika taas on tassa tyossa oleellisempaa.

ISAD(G) -kuvailustandardissa kuvailuinformaatio on organisoitu seitsemaan
kenttaan; ldentifiointi, konteksti, sisaltdé ja rakenne, saatavuuden ja kayton tila
(ts. kunto), asiakirjaan liittyva tai suhteessa oleva materiaali, huomautuskentta
seka kuvailun kontrollointi -alue (ISAD(G) 2000, 8-9). Samaa jaottelua, tosin
hieman tiivistaen, on hyddynnetty taustalla myods tutkimusprojektissa, jossa ko-
keiltiin toimintalahtdisen lahestymistavan toimivuutta arkistolliseen kuvailuun,
toisin sanoen kontinuumin konseptin hyédyntamista kaytantdoon (Peters &
Richmond 2006, 181). Toimintalahtdisessa kuvailussa (ks. taulukko 2) kuvailu-
kenttind ovat 1) toimija, 2) konteksti, 3) liittyva tai suhteessa oleva materiaali ja
4) huomautus-kentta (Peters & Richmond 2006, 187). Toimintakeskeisen kuvai-
lun hyotyina pidetaan ensinnakin sita, etta se tarjoaa hallintavalineen multikon-
tekstuaaliselle informaatiolle ja lisdksi se antaa ylimaaraisia ja helpottavia apu-
keinoja kayttdjille aineiston etsintdan. Ennen kaikkea funktionaalinen kuvailu
mahdollistaa saumattoman kuvailujarjestelman aineiston luomishetkesta lahti-
en. Kuvailumenetelma ei muutu asiakirjahallinnon ja arkistojen valilla, silla huo-
mio on siirtynyt itse sijainnista toiminnan jatkuvuuteen. (Peters & Richmond
2006, 193.) Tallaisen kuvailutavan avulla, ja ehka jopa yhdistettyna SEPIADES
-mallin kanssa, valokuva-aineistot kyettaisiin sitomaan selkeasti osaksi organi-

saation toimintaa ja tata kautta myos osaksi organisaation koko tietohallintoa.
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TAULUKKO 2. Toimintalahtéinen kuvailu (Peters & Richmond 2006, 187.)

Kentan nimi toiminnot

Toimija organisaation nimi, funktio, toiminto ja toiminnan ka-

sittelypaivamaara(-t)

Konteksti toimintojen historia ensimmaisesta ilmentymasta or-
ganisaatiossa,
lista kaikista organisaation henkilGista ja yksikoista,

jotka ovat olleet osallisena toiminnoissa

Liittyva tai suhteessa | listat "sukulais” -toiminnoista ja kaikista asiakirjoista,

oleva materiaali jotka syntyneet saman toiminnan tuloksena

Huomautus kaytettyjen kuvailumallien, saantdjen ja konventioi-

den kokonaisuudet

4.2.3 Organisointi ja uudelleenkayttd

Kontinuumin organisoinnin ulottuvuudessa (ks. kontinuumimallin 3.ulottuvuus,
taulukko 1) valokuvakokoelmat tukevat omalta osaltaan organisaatiomuistia,
jolla kyetaan todentamaan organisaation toimintaa. Organisoinnilla, kokoelmien
saatavuuden ja sailyttamisen turvaamisella seka arkistointiprosessien kirjaami-
sella, pyritdan hallitsemaan kuvat, jotta niita pystytddan myohemmissakin vai-
heissa kayttamaan toiminnan todisteina ja tukena. Asiakirjavalokuvat vaativat
organisoijalta paljon yllapitotoimenpiteitd kemiallisen materiaalinsa ja sisallon-
kuvailun olemassaolon turvaamiseksi. Digitaalinen valokuva vaatii samanlaisia
hallintatoimenpiteitd kuin muutkin sahkoiset asiakirjat sailyttdakseen todistus-
voimaisuutensa organisaatioymparistossa. Myds organisoinnin ulottuvuudessa

dokumentoinnilla (ks. edellinen kohta) on valtava merkitys.

Organisoinnin ulottuvuudessa identifioidaan yksilon ja organisaation vaatimuk-
set asiakirjalle eli todisteelle, jotta se todella toimisi organisaation muistina. Kay-
tanndssa tama tarkoittaa McKemmishin (1997) mukaan esimerkiksi asiakirjajar-

jestelmien julkaisemista organisaation domainille, organisatorisen tietokannan
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ja kuvailusuunnitelman kehittamista kuvaamaan organisaation asiakirjahallinto-
kontekstia. Lisaksi organisoinnin ulottuvuudessa asetetaan sailytysstrategiat ja
esimerkiksi migraatiostrategiat organisaation koko elinajaksi seka kehitetaan
saatavuusstrategia, joka hallitsee paasyn takaamisen lisaksi organisaatioalueen
normit ensimmaisessa ja toisessa ulottuvuudessa. Kolmas ulottuvuus paljastaa,
kuinka asiakirjajarjestelmien prosessit on organisoitu ja kuinka toimija(-t) maarit-
televat ja samalla muotoilevat arkistot organisaation toiminnan muistiksi. (Mc-
Kemmish 1997.)

Organisoinnin ulottuvuudessa kiinnostus suuntautuu organisaation sisaisiin pro-
sesseihin, kuten kokoelmien jarjestamiseen, hallintaan ja saatavuuden takaami-
seen, kun taas neljannessa ulottuvuudessa huomio kohdistuu kollektiivisen
muistin hallitsemiseen yli organisaatiorajojen. Talldin tarkastellaan tapoja, joilla
asiakirja-aineistot on tuotu niita yhteiskunnalliseen kehykseen tavoitteenaan
tarjota yhteiskunnallista, historiallista ja kulttuurillista muistia organisaation tar-
peista ja tehtavista. Huomio kiinnittyy kaytanndssa samoihin toimintoihin kuin
organisoinnin ulottuvuudessa, mutta ndkdkanta on vain uloimmassa yhteiskun-

nallisessa ulottuvuudessa laajempi. (McKemmish 1997.)

Useat asiakirja-aineiston hallintakriteereista tayttyvat valokuvienkin osalta oike-
anlaisen luetteloinnin ja kuvailun avulla, mutta myos valokuvan materiaalin vaa-
timat sailytysolosuhteet tulee miettia tarkoin suunniteltaessa kuvakokoelmien
hallintaa. Sailytyssuunnitelmat myos materiaalin suhteen tulee maaritella ajois-
sa, jotta valokuvat voisivat todella toimia tulevaisuudessa yhteiskunnallisena

muistina organisaation toiminnasta.

4.2.3.1 Séilytysolosuhteista

Valokuvakokoelman aineelliselle tuhoutumiselle voi Susie Clarken (2003, 15)

mukaan |0ytaa kolme eri aspektia;

1. Fyysinen tuhoutuminen

2. Kemiallinen tuhoutuminen
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3. Biologinen tuhoutuminen
(Clarke 2003, 15.)

Fyysisella tuhoutumisella Clarke viittaa esimerkiksi kuvien repeytymiin, hal-
keamiin, reikiin tai hiertymiin. Kemiallisia vaurioita ovat esimerkiksi haalistumat,
varimuutokset ja himmentymat. Biologisiin muutoksiin Clarke mainitsee kuulu-
van mm. homeen, hyonteisten tai jyrsijoiden aiheuttamat vahingot. (Clarke
2003, 15.) Kaikkia valokuviin kohdistuvia vaurioita ei kyeta jalkikateen konser-
voimaan, joten vaurioita tulee yrittdd ennaltaehkaista heti valokuvien synty-
yhteydessa, elinkaaren alkumetreilla (Clarke 2003, 16). Valokuvien sailytykses-
sa on myos huomioitava nelja ymparistoon liittyvaa piirretta; lampdatila, ilman-

kosteus, valo ja ilman laatu.

Valokuvien rakenne vaikuttaa tietenkin suuresti sen sailytyssuunnitelmiin. Kuvia
on monenlaisia ja jokainen materiaali kayttaytyy tietylla tavalla. Jokainen laatu
reagoi kuitenkin edella mainittujen ympariston olosuhteiden kanssa (Valokuva-
tallennustyéryhman muistio 1993, 25). Museovirasto on mm. listannut erilaisten
valokuvamateriaalien sailytysolosuhteet lampdétilan ja ilmankosteuden mukaan
(Dolle 1989, 48). Hyvaksyttava suhteellinen ilmankosteus saa olla taulukon (ks.
Taulukko 3) mukaan materiaalista rippumatta enintaan 40 % RH. Lampoti-
lasuositukset vaihtelevat kuvatyypista riippuen alle viidesta plusasteesta 20 as-

teeseen.

Taulukko 3. Valokuvamateriaalien ihannesailytysolosuhteet (Ddlle 1989, 48)

MATERIAALI TAVOITE LAMPOTILA SUHT. KOSTEUS
Mustavalk. filmi Ihanne +5-+8°C 30-40 % RH
(kollodium) Hyvaksytty - -
Mustavalk. filmi Ihanne +5-+8°C 30-40% RH
(nitsraatti) Hyvaksytty - -
Mustavalk. filmi Ihanne +5-+8°C 30-40% RH
(asetaatti, polyesteri) | Hyvaksytty +15-+20 °C 20-40 % RH
Mustavalk. paperiku- | Ihanne alle +5 °C 30-40% RH
vat Hyvaksytty +15-+20 °C 20-40 % RH
Varipaperi Ihanne +5°C 25-40% RH
Hyvaksytty +15 - +20 °C 20-40 % RH
Varidia Ihanne alle +5 °C 25-40% RH
Hyvaksytty +15-+20°C 20-40 % RH
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Valokuvan kehittamisen ja vastaanottamisen jalkeen sille tulisi maaritella myos
arvioitu elinika eli niin kutsuttu LE -arvo (Life Expectancy). LE -arvo maaritellaan
sen mukaan, kuinka valokuva on valmistettu, mistd materiaalista se koostuu,
missa ja millaisissa olosuhteissa sita on sailytetty siihen asti (siis, jos ei ole uusi
kuva) ja missa sita tullaan sailyttdmaan jatkossa. (Valokuvatallennustyéryhman
muistio 1993, 25.)

Valokuvakokoelmat sailyisivat parhaiten noin viisiasteisessa, pimeassa, saas-
teettomassa ja kuivassa tilassa, mutta optimaalinen sailytystila vaikeuttaa valo-
kuvien kayttoa. Tarkeinta kuvakokoelmien sailymisessa kuitenkin ovat vakioidut
sailytysolosuhteet, silla muutokset kuluttavat valokuvia nopeasti (Helasti & Hyp-
ponen 1990, 110). Esimerkiksi lammon noustessa nopeasti kaikki valokuvassa
tapahtuvat reaktiot myods nopeutuvat. Suuret heilahdukset Iampétiloissa ja il-
mankosteudessa irrottavat valokuvan eri kerroksia toisistaan ja kaynnistavat ja
yllapitavat erilaisia kemiallisia reaktioita. Niin ikaan pOly ja erilaiset kaasut voivat
mm. hapettaa kuvaa. Naiden lisaksi on vield kuvien fyysinen kuluminen, jota
aiheuttaa juuri valokuvien runsas kayttd. (Valokuvatallennustydryhman muistio
1993, 27-28.) Kayton aiheuttaman kulutuksen estamiseksi tulisikin valokuvista
olla olemassa ns. kayttokopiot, joita voisi huoletta hyddyntaa vahingoittamatta
"oikeaa” kuvaa. Kayttokopioiden teettaminen kuitenkin vaatii niin ajallisia kuin
rahallisia resursseja ja loppujen lopuksi myos kayttdkopioille tulisi olla jokin

paikka, missa niita voisi sailyttaa. (Frey 2003, 26.)

4.2.3.2 Digitointiprosessista

Nykyaan useista alkuperaisista kuvakokoelmista on tehty digitaalisia kayttoar-
kistoja, joita voi kayttda sahkoisesti. Digitointiprosessin tavoitteena on luoda
informaatiorikas elektroninen kuva, jota kutsutaan arkistokopioksi tai master -
aineistoksi, josta kopioidaan edelleen kayttoversioita (Kelly 2005, 15). Master -
kopion tulisi taydellisesti vastata alkuperaista fyysista valokuvaa vareiltaan ja
"kunnoltaan”. Tama tarkoittaa, ettei mitdan kuvaan kuuluvaa saa kadottaa tai
poistaa digitointiprosessin aikana. Kayttokopiot ovat yleensa puolestaan hei-

kompilaatuisia ja vahemman informatiivisia. (Kelly 2005, 15-16.) Franziska Frey
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(2003, 27) muistuttaa artikkelissaan myos digitointiprosessien olevan kalliita ja
vaativan erityisien luetteloiden ja hakemistojen olemassaoloa, jotka taas vievat
paljon ajallisia resursseja. Digitalisointi on kuitenkin nykyisin varteenotettava
tallennusmenetelma, jolla saastetdan kallisarvoista fyysista tilaa ja helpotetaan
oikeanlaisin menetelmin kuvien saatavuutta. Digitoinnilla tarkoitetaan esimer-
kiksi niita toimenpiteiden kokonaisuuksia, joiden avulla fyysisessd muodossa
olevien aineistojen sisalto muutetaan elektroniseen muotoon, arkistoidaan py-
syvasti ja saatetaan kayttajien saataville (Itala et al. 2000, 95). Digitoinnin etui-
hin litetdan Kellyn (2005, 4) mukaan erityisesti saatavuuden ja sailyttamisen
helpottumisen. Digitalisoitujen kuvien kayton ansiosta alkuperaisaineistot saily-
vat koskemattomina ja nain ollen niiden sailyvyysaste paranee. Lisaksi digitaa-
lista aineistoa voi huoletta kayttaa jatkuvasti pelkaamatta sen kulumista tai vau-
rioitumista. Heikkouksina Kelly kuitenkin mainitsee tutkimuksessaan digitalisoin-
tiprosessin hintavuuden ja, ettei alalla I0ydy tarpeeksi patevia osaajia prosessiin

asiakirjahallinnon osalta. (Kelly 2005, 4.)

Niin digitaaliselle kuin perinteisemmalle aineistolle on elintdrkeda suunnitella
sailytysstrategia heti elinkaaren syntyvaiheessa. Howard Besser (2003) jakaa
sahkoisen sailytysstrategian kahteen eri tasoon, primaariin ja sekundaariseen.
Primaarilla sailytysstrategialla han viittaa digitaalikokoelmien luontiin standar-
doiduilla tiedostoformaateilla (laatu) ja dokumentoinnin merkitykseen kuvien
kaytettavyyden kannalta (metadata). Sekundaariseen strategiaan kuuluu kuvien
ja metadatan valiton kopiointi ja kopioiden levitys esimerkiksi maantieteellisesti
eri paikkoihin. Digitaalinen arkistointi pakottaa myds paradigman muutokseen,
silla perinteisesta yhdesta konservointikerrasta on siirrytty periodiseen konser-
vointiin. (Besser 2003.) Digitaalinen tallenne vaatii jatkuvaa hallintaa myos valo-

kuvien osalta ja tata toteutetaan tietyin valiajoin mm. seuraavin vaihtoehdoin:

e migraatio — siirto uuteen formaattiin
e emulointi — alkuperaisen tietokoneymparistdon simulointi
e digitaalinen arkeologia — datan tai jarjestelman pelastaminen jalkikateen
e uudelleen luonti — aineistolle, joka on alun perinkin digitaalisessa muodossa,
eika silla ole tiettya tallennusalustaa
(Besser 2003.)
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Tahan listaan voidaan lisata Markku Maenpaan (2003) mukaan viela museaali-
nen strategia, jossa sailytetaan kaytosta poistetut laitteistot ja ohjelmistot. Tama
vaihtoehto vaatii kuitenkin valtavia investointeja, joten sen hyédyntaminen on
harvinaista. Naista edella mainituista yleisin sailytysstrategia on migraatio, jossa
data muutetaan konversiossa tietyin valiajoin ja siirretdan ajantasaisempaan

laite- ja ohjelmistoymparistoon kaytettavyyden takaamiseksi. (Maenpaa 2003.)

Kuvakokoelmien digitointi vaatii paljon organisaatiolta resursseja, mutta vasta-
painona se myos takaa helpon paasyn kuvien aareen vahingoittamatta alkupe-
raista aineistoa. Organisaatioissa yha enemmissa maarin alkaa kuvat olla elekt-
ronisessa muodossa jo syntyessaan digitaalisten kameroiden yleistymisen seu-
rauksena. Kuvakokoelmien hallinnassa digitaalisuus nousee erittain tarkeaan
rooliin, joko vanhan aineiston digitoinnin tai uuden elektronisen aineiston yllapi-
don yhteydessa. Haasteena onkin naiden eri tallennusalustaisten kuvien hallinta
yhtendisena kuvakokoelmana organisaation ja samanaikaisesti yhteiskunnan

muistina.

4.3 Yhteenveto

Valokuva-aineiston osalta kontinuumin mukainen elinkaarihallinta nayttaisi toi-
mivan hyvin juuri katkeamattomuutensa ja toiminnallisen luonteensa takia. Pe-
rinteiseen paperiseen tai sahkoiseen aineistoon verrattuna jotkin toiminnot kui-
tenkin painottuvat erikoisaineistossa hieman eri tavalla aineiston ulkoisen ja
sisdisen stabiiliuden saavuttamiseksi. Asiakirjallisten valokuvien kontinuumissa
elinkaarihallinnassa erityistda huomiota vaativat ennen kaikkea tarpeeksi varhain
suoritettu arvonmaaritys ja sita seuraava seulontapolitiikka, riittava dokumen-
tointi seka ulkoisen ja sisdisen arvon takaamiseksi tehtavat sailytys- ja saata-
vuusstrategiat toteutuksineen seka teknisen sailyvyyden takaaminen. Seuraa-
vassa kaydaan lapi toiminnallisesta nakdkulmasta valokuvakokoelmien kon-

tinuumia elinkaarihallintaa kaytannon tapausesimerkin kautta.
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5. Tapausesimerkki

Valineellisena tapausesimerkkina on helsinkildisen Huoltaja-saation valokuva-
kokoelma. Tarkoitus on pyrkia demonstroimaan kontinuumin mukaista valoku-
vakokoelmien hallintaa ja sen vaatimia toimenpiteitd tdman tapausesimerkin
valossa. Tapausesimerkin tutkimusaineisto on keratty kahden vierailukerran
aikana Huoltaja-saatiossa, syksylla 2006 ja kevaalla 2007, seka muutaman Kir-
jallisen lahdeaineiston avulla. Tapauksen eli saation kuvakokoelmien kartoitus
suoritettiin havainnoimalla ja saation kolmen valokuvakokoelman kanssa teke-

misissa olevan tyontekijan avoimilla haastatteluilla.

5.1 Taustatiedot

Organisaation vaatimukset tulee ottaa aina tarkoin huomioon suunniteltaessa
minka tahansa kokoelman hallintaa. Talloin tulisi pohtia, mihin kuvia kaytetaan,
mista organisaation toiminnasta ne ovat syntyneet seka mitka ovat organisaati-
on toiveet ja tarpeet kokoelman suhteen. Valokuvakokoelman hallinta tulisi
myOs sitoa osaksi organisaation muuta asiakirjahallintoa ja tatéa kautta osaksi
laajempaa tietohallintosuunnitelmaa. Nain organisaation kaikki aineistot olisi
helppo hallita yhtena suurempana kokonaisuutena. Tapaustutkimuksen kohde-
organisaatiossa valmistellaan parhaillaan tietohallintasuunnitelmaa. Taman
suunnitelman kapeana osa-alueena valokuvakokoelmien suunnitelmallinen hal-

linta on tullut my6s ajankohtaiseksi organisaatiossa.

5.1.1 Tutkimusorganisaationa Huoltaja -saatio

Tapausesimerkkini kohdeorganisaationa toimii Huoltaja-saatio. Saation tehta-
vana on edistaa sosiaalihuollon uudistamista ja toimia sosiaalihuollon kehittaja-
na ja vaikuttajana. Kaytannodssa saation tarkoitus on kehittda ja tukea alaan
kohdistuvaa ja siihen laheisesti liittyvaa tieteellista tutkimusta, ammattikoulutus-

ta seka sosiaalihuoltoa koskevaa valistus- ja tiedostustoimintaa (Sosiaalihuollon
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vaikuttaja 2005, 1). Huoltaja-saatié on perustettu vuonna 1953, jolloin sen mis-
siona oli l1ahinna edistaa sosiaalihuollon valistus- ja tiedotustoimintaa ja koulu-
tusta, mutta nykyaan rooli on muuttunut pelkasta valistajasta enemmankin sosi-
aalihuollon vaikuttajaksi (Huoltaja-saation toiminta 2006). Konkreettisesti saati-
on toiminta jakaantuu julkaisutoiminnaksi, apurahojen jakamiseksi ja asiantunti-

jaseminaarien jarjestamiseksi.

Huoltaja-saatiod julkaisi vuonna 2005 strategian vuosille 2006-2010 (Sosiaali-
huollon vaikuttaja 2005), jolla tdhdataan mm. kustannustehokkuuden paranta-
miseen. Tama tarkoittaa myos osaltaan toimivan seka asian- ja ajanmukaisen
tiedonhallinnan olemassaoloa. Strategiassa (Sosiaalihuollon vaikuttaja 2005, 6)
iimoitetaankin, etta "Saatidlle laaditaan kokonaisvaltainen tiedonhallintasuunni-
telma asiakirjatuotantoon ja arkistoon.” Taman avulla saation arkistoaines kyet-
taisiin mahdollisesti tuotteistamaan tulevaisuudessa ja nain avamaan arkistot
myos kaikille niista kiinnostuneille (Sosiaalihuollon vaikuttaja 2005, 3, 6). Jotta
nama strategian tavoitteet olisi mahdollista saavuttaa, saation koko asiakirja-
aines tulee pystya hallitsemaan paasyn ja saatavuuden takaamiseksi. Tama
koskettaa myoOs saation valokuvakokoelmaa. Naiden hallinta-alueiden suhteet
voi kuvata pelkistettyna seuraavalla tavalla, jossa vasemmalla oleva on ylakasi-

te aina sisemmalla olevalle:

Huoltaja-saation tietohallinta
Huoltaja-saation asiakirjahallinta

Huoltaja-saation valokuvakokoelmien hallinta

Oma tutkimukseni on erittain rajattu osa saation asiakirjahallinnon suunnittelua,
joka taas puolestaan on osa organisaation tiedonhallintaa. Marjo-Rita Valtonen
valmistelee Post doc -tutkimuksenaan parhaillaan Huoltaja-saation tiedonhallin-
tasuunnitelmaa (Tehtadvésidonnaisen tiedonhallinnan suunnittelu ja organisointi
séétiborganisaatiossa), jonka sivututkimuksenakin tata tutkimusta voisi kenties
kuvata. Valtosen tiedonhallintasuunnitelman tarkoitus on maarittaa tiedonhallin-
taan, -kayttoon ja -sailyttamiseen liittyvat asiat, tunnistaa erilaisten normien
asettamat ja muut vaatimukset seka kartoittaa tietojarjestelmaratkaisuja ja val-

mistaa lopulta toimintaperusteinen ohjeistus. Strategisena visiona on asioiden
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kasittely tehtavalahtoisesti ja tiedonhallinnan valjastaminen tuottamaan tehok-
kaammin saation talous-, asiakas- ja kulttuuritavoitteita. (Valtonen 2006.) Itse
pyrin tutkimuksessani maarittelemaan saation valokuvien osalta niihin liittyvat
tehtavat ja niiden hallintaa mahdollisesti helpottavat menetelmat. Teoriassa
kontinuumimallin avulla suoritettu toimintalahtoinen valokuvakokoelmien hallinta
nayttaisi olevan enemmankin kuin mahdollista, mutta sen toimiminen kaytan-

ndssa avautunee osaltaan tdman tapausesimerkin valossa.

5.1.2 Saation valokuvakokoelmat

Huoltaja-saation valokuvakokoelmat koostuvat ensinnakin paaasiassa Sosiaali-
turva-lehden kuva-aineistosta, mutta kokoelmista |0ytyy myds jonkin verran itse
saation tapahtumiin liittyvia valokuvia. Toiseksi kuvat voi jakaa karkeasti kah-
deksi laajemmaksi kokonaisuudeksi, perinteinen eli manuaalinen valokuvako-
koelma ja sahkdinen eli digitaalinen kokoelma. Lisdksi kummankin laajemman
kokoelman sisaisesti kuvat voidaan jakaa kuvausaiheen ja -tyypin mukaan, ku-
ten esimerkiksi lastentarhoja kuvaavat teokset tai henkilokuvakokoelma tai sit-
ten mustavalkoiset, varilliset ja diapositiivit, digitaaliset jne. Valokuvien yhteis-
maarasta ei ole kenellakaan tarkkaa tietoa, ainoa mahdollisesti jotain viitetta
tahan antava tieto on, ettd Sosiaaliturva-lehdessa ilmestyneitd kuvia on noin
220 kappaletta vuodessa. Tama ei kuitenkaan sinansa kerro kokoelmien koosta
mitaan, sillda samaa kuvaa voidaan hyddyntaa useammassa yhteydessa joko
kokonaisena tai rajaamalla siita jokin tietty kohta. Lisaksi yhta lehtea varten va-
lokuvia voidaan ottaa useita versioita, joista parhaat vain valitaan lehteen. Yli-
maaraiset kuvat on jossain tilanteissa oikeaoppisesti seulottu ja nain ollen havi-
tetty turhat kappaleet, mutta useimmiten ne ovat ainakin paperikuvien kohdalla
jaaneet huomioitta lojumaan kaappeihin. Varovainen arvaus valokuvakokoelmi-
en koosta liikkuu tuhannen vedoksen ja digitaalikuvan tiimoilla. Tamakin arvio
on sinansa horjuva, etteivat valokuvat sijaitse saatiossa missaan yhdessa pai-
kassa, vaan ovat jokaisen niita kuvanneen tybhuoneissa kirjahyllyssa tai tieto-
koneen kuvahakemistoissa. Tosin vanhemmat kuvat on kuitenkin pyritty ko-

koamaan yhdeksi jarjestetyksi kokoelmaksi.
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Valokuvakokoelma koostuu siis paperikuvista ja digitaalikuvista. Digitaalikame-
ran hankinnan jalkeen vuodesta 2003 ovat paperikuvat jaaneet saatiossa va-
hemmalle huomiolle, eika niitd hyddynneta lehden teossa enaa lainkaan. Van-
himmat paperikuvat ovat 1950-luvulta, mutta myds joitain vedoksia aiemmalta-
kin ajalta. Vanha aineisto sijaitsee Huoltaja-saation ja samalla Sosiaaliturva-
lehden toimituksen tiloissa yhdessa tydhuoneessa pahvisissa riippukansioissa
tai muovilaatikoissa paperikirjekuorissa vetolaatikoissa. Diapositiivit, jotka eivat
ole saation omia, vaan periaatteessa vain sailytyksessa siella, ovat omissa tas-
kuissa toimistokansioissa. Kuten diojenkin kohdalla, jotkin valokuvat ovat ulko-
puolisilta valokuvaajilta ja niiden mahdollisesta kaytosta joudutaan aina mak-
samaan kuvaajalle palkkio. Negatiiveja ei montaakaan kappaletta saation koko-
elmista I0ydy, silld ne ovat joko ulkopuolisien kuvaajien hallussa tai turhina pi-

dettyind havitetty.

Valokuvat on osittain jarjestetty mm. kuvausaiheen mukaan. Esimerkiksi ne
henkilokuvat, joihin saatiolla on taydet oikeudet, on koottu 1990-luvulta I&htien
yhdeksi omaksi kokoelmakseen. Lisaksi perinteisia, paperisia kuvia on jonkin
verran jarjestetty myos valokuvaajien mukaan. Sahkoisessa kokoelmassa, hen-
kilokuvia lukuun ottamatta, kuvat ovat yleisesti kuvauspaivamaaran mukaan
jaoteltu. Sahkoiset henkildkuvat on viimevuosien aikana pyritty polttamaan vuo-
sittain cd-levyille, mutta tdmakin on koettu jo ongelmalliseksi, silla levyille ei ole
myoskaan mietitty kunnollista sailytyspaikkaa. Paperivalokuvista on osa sailytet-
ty ilman minkaanlaista jarjestysta valokuvaliikkeiden pahvisissa koteloissa tyo-
huoneiden kaapeissa. Tama ei sinansa ole yllattavaa, silla missa tahansa (pien-
)lehdentoimituksessa kuvia kertyy jatkuvasti valtavia maaria, eika aika- saati
rahallisia resursseja ole erityiseen valokuva-aineiston hallintaan. Kukkonen
(2002, 9) toteaa kustannustalojen kuva-arkistoja koskevassa selvityksessaan,
ettd koska kuvat on hankittu ensisijaisesti vain omaa julkaisukayttoa varten, ei
yksittaisten kuvien arkistolliseen tai muuhunkaan kasittelyyn ole nahty tarvetta.
Organisaation oma innottomuus valokuvien hallintaa kohtaan ei ole valttamatta
syyna aineiston sekavaan tilaan, mutta ilman oikeanlaista ohjeistusta tai suunni-

telmaa yhtenaista ja hallittua kokoelmaa on mahdotonta saavuttaa.
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Perinteinen valokuvakokoelma, joka on jo menettanyt asemansa kohdeorgani-
saation aktiivitoiminnassa, tulisi arvonmaarittaa, seuloa, dokumentoida ja jarjes-
taa, jotta sita pystyttaisiin hyddyntdmaan organisatorisena, yhteiskunnallisena ja
kulttuurisena muistina. Sahkoisen valokuvakokoelman osalta tulisi pyrkia en-
nen kaikkea takaamaan mm. kuvien saatavuus, luettavuus ja organisatorinen

arvo.

5.2 Valokuvakokoelman hallinnan demonstroiminen tapausesimer-

kin avulla

Seuraavassa kaydaan lapi sita, kuinka valokuvien elinkaaren tulisi edeta kon-
tinuumin mukaisesti toiminnan nakokulmasta Huoltaja-saatiossa. Tarkeaa on
huomioida ennen kaikkea kyseisen organisaation vaateet valokuvakokoelmil-
leen suhteessa itse valokuva-aineiston vaatimuksiin sailyvyyden ja saatavuuden

turvaamiseksi.

5.2.1 Laatiminen ja vastaanotto

Kontinuumin ensimmaisessa ulottuvuudessa (ks. Taulukko 1) valokuva tuote-
taan tai vastaanotetaan organisaatioon sen toiminnan tuloksena. Huoltaja-
saatiossa, kuten muissakin pienemmissa lehdentoimituksissa (ks. Kukkonen
2002), valokuvia otetaan tarpeen mukaan ilman suunnitelmia, mita kuvalle tulisi
tehda laatimishetken tai vastaanoton yhteydessa. Olennaistahan on ensinnakin
se, mista valokuva on peraisin, kuinka ja miksi se on tuotettu tai vastaanotettu
saatioon. Nykyisena digitaalikuvien aikana Huoltaja-saatiossa ja samalla Sosi-
aaliturva-lenden toimituksessa valokuvat vastaanotetaan ulkopuolisilta tahoilta
sahkopostitse. Kuvatoimistolta tai freelance-kuvaaijilta saadut valokuvat tulisi
tuhota koneelta heti kayton jalkeen eli lehden ilmestyessa, jos toisin ei ole sovit-
tu. Yleensa ulkopuolelta ostettuihin valokuviin myonnetaan vain kertakayttdoi-
keus. Aiemmin paperivalokuvien aikana kuvat liikkuivat perinteisen postin vali-
tyksella, jolloin ne myds palautettiin samaa reittia kayton jalkeen. Oikeus kayt-

taa valokuvia lehdessa tai muussakin yhteydessa on maaratty tekijanoikeus-
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laissa (404/1961), mika tulee tarkoin huomioida my6s kuvan vastaanoton yh-

teydessa.

Valokuvan tekijanoikeus syntyy silla hetkella, kun kameran laukaisinta paine-
taan, jolloin kuva tallentuu digitaalisessa muodossaan kameran muistikortille tai
analogisessa kamerassa filmin valottuessa. Tekijanoikeuslaissa valokuvat jae-
taan kahteen "luokkaan”, teokseksi ja teoskynnyksen alapuolelle jaaviin valoku-
viin. Teoksiksi maaritellaan paaasiassa itsenaiset ja omaperaiset otokset, mutta
tamakin on kuvakohtaista ja "katsojan silmissa”. Huoltaja-saation valokuvako-
koelma sisaltanee kuitenkin enimmakseen teoskynnyksen alapuolelle jaaneita
kuvia. Oli kuva teos tai ei, oikeus siihen on aina tilanteesta rippumatta tekijalla,
ts. valokuvaajalla, mutta oikeus voidaan luovuttaa keskinaisella sopimuksella
esim. jollekin yhteisélle, kuten tassa tapauksessa saatidlle. (Rehbinder 1997.)
Valokuvien tekijanoikeussuoja-aika kestaa 50 vuotta kuvan valmistumisesta,
toisin kuin teossuojassa olevilla, joiden suoja-aika on perati 70 vuotta tekijan
kuolemasta. Lisaksi valokuvat, jotka ovat valmistettu ennen vuotta 1966, eivat
kuulu enaa lain piiriin. (Tekijanoikeuslaki 404/1961, § 43 & § 49a.) Valokuvan
vastaanoton yhteydessa kohdesaation olisi tarkeaa heti sopia mieluiten kirjalli-
sesti kuvan omistusoikeuksien haltijan kanssa, mitka ovat saation kayttooikeu-
det. Joidenkin vanhempien vedosten kohdalla kaytto- tai tekijanoikeuksien as-
teesta ei saatidssa ole tietoa, koska nain ei ole tehty. Vaikka suullinen sopimus
tekijanoikeuksista on laillisesti pateva, ajan kuluessa ne helposti unohtuvat.
Saation kuvakokoelmissa on runsaasti kuvia, joita ei voida kayttaa ennen lain
maarittaman, riittdvan ajan kuluttua. Tama tarkoittaa esimerkiksi sita, etta saatio
voi kayttda vapaasti hallussaan olevia ennen vuotta 1966 kuvattuja valokuvia.
Naita ei kovinkaan paljoa ole, silla saation kuvakokoelma alkoi paaasiassa ker-
tya vasta 1950-luvulla. Myo6s henkilGtietolaki on huomioitava saation kuvien hal-
linnassa, silld kuva-aineistosa on runsaasti henkilokuvia. Tama tulisi huomioida
kuvan ottamistilanteessa, jolloin kuvattavalta tulisi pyytaa oikeus kuvan kayt-

toon.

Tekijan- ja kayttdoikeuksien selvitystd ja kuvien muitakin hallintatoimenpiteita
kyettaisiin helposti maarittelemaan valmiin suunnitelman tai luokittelukaavan

mukaan. Talla hetkella kuvien uusiokayttd on lahes mahdotonta ja oikeuksien
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epatietouden varjossa seulontakin on vaikeaa. Hallintatoimenpiteena tulisi teh-
da hallintasuunnitelma, jossa ohjeistetaan, miten dokumentoidaan mm. kuvien
laatimisyhteys, oikeudet ja sailytysajat. Periaatteessa taman toteuttaminen vaa-
tisi tietoja, mista kuvasta on kyse ja mista se on peraisin seka millainen arvo
silla on itse saation toiminnalle. Olennaistahan on, ettei saation tule sailyttaa
aineistoa, joka ei ole yhteydessa ko. organisaation toimintaan, tai jolla ei tule-
vaisuudessa ole merkitysta esim. organisaatiomuistille. Valtonen (2007) on teh-
nyt Huoltaja-saation tiedonhallintasuunnitelma-luonnoksessaan viisisarakkeisen
taulukon, josta voisi olla apua myods suunniteltaessa saation valokuvien hallin-
taa. Seuraavasta taulukosta (taulukko 4) ilmenee, kuinka ko. tiedonhallinta-
suunnitelma-luonnos rakentuu ulkopuolelta hankittujen valokuvien osalta (Val-
tonen 2007, 5);

Taulukko 4. Valtonen 2007. Tehtavakohtainen aineistonkartoitus ja sailytysai-

kaehdotus. Huoltaja-saation tiedonhallintasuunnitelma — luonnos 19.2.2007, 5.

Tehtava Aineistot Laatiminen/ | kaytté-/  saily- | Huomau-
tallennus tysaika, jarjes- | tukset
tys
tilatut/hankitut | digitaaliset | - Havitetaan kay- | -
kuvat kertakayt- ton jalkeen
tokuvat

5.2.2 Talteenottaminen

Kontinuumimallin toisessa ulottuvuudessa dokumentista, jaljesta, tulee asiakirja
dokumentoinnin avulla. Asiakirjahallinnollisesta nakdkulmasta valokuvan doku-
mentointi vaatii vahintaan konteksti- ja metatietoja. Vasta konteksti- ja metatie-
toja lisdamalla valokuva tallentuu asiakirjaksi kontinuumia mukaillen. (Valtonen
2005, 73.) Tapausesimerkin kohdeorganisaatiossa valokuvakokoelmat ovat
asiakirjahallinnollisesta nakokulmasta katsottuna arvottomia dokumentaation

uupumisen takia. Ensinnakin, koska valokuvista ei ole kirjattu minkaanlaisia
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tietoja, niiden merkitysta ja arvoa organisaation toiminnalle on erittain vaikea,
perati mahdotonta hahmottaa. Kokoelman seassa saattaa olla jokin arvoltaan
merkittava kuva, mutta kukaan ei enda ajan kuluessa tieda sen olemassaolosta
ilman dokumentointia. Oleellista olisi saada Huoltaja-saation valokuville organi-
saation vaatimuksia ja tarpeita vastaava dokumentaatio. Koska valokuvako-
koelmien hyodyntaminen keskittyy padasiassa Sosiaaliturva-lehden kuvittami-
seen, dokumentoinnin tulisi vastata juuri taman toiminnon tarpeita. Lisaksi tulisi
huomioida myo6s valokuvien myohempi, yhteiskunnallinen status kollektiivisena

muistina.

vahimmaisvaatimuksena jokaisesta valokuvasta tulisi dokumentoida perustie-
dot, oli kyse sahkoisesta tai paperisesta kuvasta (Dolle 1989, 6). Esimerkiksi
Saation valokuvasta, jossa kohteena on lastentarha ja lapset Helsingissa tulisi

dokumentoida ainakin seuraavat tiedot:

Kuvauspaikka: Lastantarha X, Helsinki

Aihe: Lapset leikkimassa lastentarhan pihalla

Mahdolliset henkilot: Mahdollisesti lapsien nimet

Kuvausaika: 28.03.2007

Kuvaaja: Valokuvaajan nimi

Tekijanoikeusmerkinnat: Kuvan oikeudet Huoltaja-saatiolla (tai esim. kayttooi-

keus Huoltaja-saatiolla)

Kontinuumin mukainen kuvailu vaatii tarkastelua toiminnallisesta nakokulmasta.
Tallainen toimintasidonnainen ja kohdetta kuvaava dokumentointi sopisi Huolta-
ja-saation valokuva-aineistolle, koska kyseessa on aktiivinen kokoelma, jolla on
jatkuvaa kayttoa. Nain kuvien hallinta saataisiin liitettya osaksi organisaation
laajempaa toimintaa. Kaytannossa tama tarkoittaisi, ettd kuvaan kohdistuvat eri
hallintatehtavat ja niiden muutokset tulee dokumentoida tarkoin yl6s. Apuna
voisi hyvinkin hyodyntaa Petersin ja Richmondin toimintalahtoista kuvailua
(2006, 187). Taulukossa viisi on esimerkki funktioihin perustuvasta kuvailumal-

lista saation valokuvasta X.
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Taulukko 5. Toimintalahtéinen kuvailu Huoltaja-saation valokuvasta X (pohjana
taulukko 2 s. 24, Peters & Richmond 2006, 187.)

Kentan nimi toiminnot

Toimija Huoltaja-saatié/Sosiaaliturva-lehden toimitus, funktio: leh-

den kuvitus, toiminto ja toiminnan kasittelypaivamaara

Konteksti Valokuva X:n historia sen ensi ilmentymasta lahtien saati-
O0ssa: laatiminen, tilaus, vastaanotto, dokumentointi, orga-
nisointi, sailytys, havitys.

Lista henkiloista (ja yksikoista), jotka ovat olleet osallisena

valokuva X:aan liittyvissa toiminnoissa

Liittyva tai suh- | Valokuva X:aan liittyvat muut valokuvat, sen eri tallenne-
teessa oleva | muodot, lehtiartikkelit, joissa sita on kaytetty, sopimukset

materiaali jne.

Huomautus Kuva X:&an liittyvat normit: tekijanoikeus/kayttooikeus,
henkilosuoja-aste, kuvailumallit, tulevien toimintojen kirjaus

jne.

Sahkdinen metadata, tassa yhteydessa tiedot valokuva-aineistosta, eroaa ma-
nuaalisista kuvailuluetteloista paaasiassa vain siina mielessa, etta digitaalisessa
ymparistossad metadata voidaan liittda suoraan yhteen kuvattavan kohteensa
kanssa. Perinteinen valokuva ja kuvailuluettelot ovat erikseen. Toisaalta sah-
koisessakin ymparistdssa metadatan sijoittelu suhteessa kuvaan vaihtelee.
Tyypillista on myds rakentaa oma erillinen viitetietokanta olemassa olevista ku-
vista. (Horik 2000, 4.) Haastattelujen perusteella jonkin tyyppinen kuvatietokan-
ta tai viitetietokanta koettaisiin tarpeelliseksi ja hyodylliseksi myods Huoltaja-
saatidssa. Ehka helpointa olisi 1ahtea rakentamaan monipuolisin metatiedoin ja
hakumahdollisuuksin varustettua viitetietokantaa, joka sisaltaisi tiedot kaikista
saation kuvista, niiden kontekstitiedoista ja sijainnista oikeuksineen. Viitetieto-
kannan avulla kuvien haku olisi huomattavasti helpompaa kuin joka ikisen ku-
van manuaalinen lapikdyminen. Sahkoiset valokuvat voi mahdollisuuksien mu-
kaan koota my0s omaksi tietokannakseen. Tama vaatii kuitenkin suurempia
resursseja henkiloston, ajan ja rahoituksen suhteen ja ehka ei ole tassa vai-

heessa ajankohtainen saation kuvakokoelmille. Kuvatietokanta pystyttaisiin to-
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teuttamaan esimerkiksi ylla esitetylla toimintalahtdisella kuvailulla (taulukko 5),
johon kirjattaisiin valokuvat sitd mukaa, kun ne saapuvat organisaatioon ja tay-
dennettaisiin tietoja valokuviin liittyvista toiminnoista niiden ilmentyessa. Jo
olemassa olevien kuvien metatietojen rekisterdinti vaatisi runsaasti panostusta
kartoituksen ja kuvailutietojen dokumnetoinnin johdosta, mutta olisi kuitenkin

erittain tarkeaa niiden arvon ajantasaistamiseksi.

5.2.3 Organisointi ja sailytys

Kontinuumin kolmannessa ja neljannessa ulottuvuudessa asiakirja-aineisto tulisi
organisoida ja jarjestda osaksi organisaation ja yhteiskunnan muistia. Organi-
soinnilla tarkoitetaan tassa yhteydessa lahinna saatavuuden, kaytettavyyden ja
sailyvyyden turvaamiseksi tehtavia toimintoja. Ne viittaavat eri asiakirjahallinnol-
listen prosessien dokumentointiin. Organisoinnin tavoitteena on saada valoku-
vakokoelmat hallitusti osaksi kohdeorganisaation muistia. Samat toimenpiteet,
joilla tuetaan organisaatiomuistia, tukevat laajempaa yhteiskunnallista missiota.
Huoltaja-saatio tuottaa omalta osaltaan sosiaalialan organisaatiorajoja rikkovaa
kollektiivista muistia. Kaytanndssa tama tarkoittaa sita, ettd saatiossa on run-
saasti sosiaalihuoltoon liittyvia valokuva-aineistoja yhteiskunnallisista ta-
pahtumista, henkiloista, rakennuksista ja instituutioista, jotka paljastavat
arvokasta informaatiota kuvaushetken yhteiskunnallisista oloista. Jotta
valokuva-ainekset saataisiin palvelemaan organisaation ja yhteiskunnan
tarpeita, saatavuus- ja salytysstrategioiden laatiminen on valttdamatonta. Valo-
kuvakokoelmat tulisi lisdksi kytkea organisaation muihin asiakirja-aineistoihin
kokonaisvaltaisen suunnitelman avulla, jotta ne tukisivat saation asiakirjahallin-
toa ja tata kautta tietohallintoa ja koko organisaation toimintaa. (McKemmish
1997.)

Valokuva-aineiston sailytysstrategioiden suunnittelussa on tarpeen Kkiinnittaa
huomiota niin sisaisiin kuin ulkoisiin seikkoihin, eli itse materiaaliin ja sen doku-
mentointiin. Besserin (2003) sailytysstrategiassa ensisijaisesti hyddynnetaan
standardoituja tiedostoformaatteja (digitaaliset kuvat) ja tallennealustoja, joilla

taataan laadukas lopputulos, seka riittavan dokumentoinnin olemassaolo. Perin-
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teisten paperisten mustavalkoisten tai varillisten valokuvien fyysiseen sailymi-
seen vaikuttavat lampdtila, ilmankosteus, valon maara ja ilman laatu. Koska
Huoltaja-saatiossa valokuville ei ole olemassa mitaan erillista arkistohuonetta,
vaan kuvat sijaitsevat saatiossa tyohuoneissa, on tahditonta olettaa olosuhtei-
den vakioimista valokuvien sailyvyyden ihannearvoihin (esim. lampétilaksi +5
°C). Olennaista kuitenkin olisi vakioida olosuhteet, silla nopeat muutokset esi-
merkiksi valonmaarassa ja lampotilassa nopeuttavat entisestdan valokuvan
kemiallisia prosesseja. Resurssien puuttuessa kayttokopioiden teettdminen ma-
nuaalisesta arkistosta ei saation tapauksessa ole talla hetkella olennaista, silla
valokuvakokoelmia ei hyodynneta enaa aktiivisesti esimerkiksi lehden teon yh-
teydessa. Toisaalta esimerkiksi digitaalinen kayttdarkisto voisi avata aivan uusia
kayttotarkoituksia vanhoille valokuvavedoksille. Ainakin digitaalisuus helpottaisi
valokuvien saatavuutta, jolloin tulevaisuudessa saation valokuva-aineisto kyet-
taisiin mahdollisesti my0s tuotteistamaan, kuten saation strategiassa visioidaan
(Sosiaalihuollon vaikuttaja 2005, 3, 6).

Taulukko 6 pohjaa osin Valtosen (2007) suunnittelemaan aineistonkartoitus- ja
sailytysaikaehdotukseen (Taulukko 4). Taulukossa 6 hahmotellaan esimerkki
valokuvakokoelmien hallinnan helpottamiseksi laadittavasta ns. sailytysaika-
suunnitelmasta, jonka mukaan saation valokuvakokoelmia voisi mahdollisesti
hallita kontinuumin mukaisesti. Toiminnoilla voidaan viitata esimerkiksi itse otet-
tuihin valokuviin, tilattuihin tai saatuihin kuviin. Aineisto-kohtaan kirjataan valo-
kuvan tyyppi (mustavalkoiset, varilliset kuvapositiivit, negatiivit, diapositiivit tai
sahkoiset kuvat) ja millaiset oikeudet kyseiseen aineistoon saatiolla on (kerta-
kayttdiset, omat jne.). Kaytto- ja sailytysaika perustuu kuvan arvoon saatidlle
seka kayttdoikeuksiin ja -sopimuksiin. Liittyvia materiaaleja voi olla puolestaan
esimerkiksi lehden artikkeli, jossa kuvaa on hyddynnetty ja rinnakkaiskuvat, ku-
ten eri tallennusalustoilla olevat versiot samasta kuvasta. Huomautuskenttaan
voi kirjata kaikki ylimaaraiset, mutta kuitenkin huomioitavat seikat, kuten esi-
merkiksi erilliset sopimukset oikeuksien haltijan kanssa. Tallaisen kaavan tai
ohjeistuksen mukaan saatioon laadittavia tai vastaanotettuja valokuvia kyettai-

siin hallitsemaan suhteellisen vaivatta.
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Taulukko 6. Toimintalahtdinen valokuvien aineiston kartoitus- ja sailytysaika-

suunnitelma - esimerkki.

Toimin- | Aineistot Laadinta ja | Kaytto-/ liittyva huo-
to tallennus sailytys- | materiaali | mau-
aika, sai- tukset
lytys-
paikka
tilatut digitaaliset | (tallennusalus- | 10 v, tie- | lehtiartikke- | Erilliset
kuvat kayttdoike- | ta ja -formaatti) | tokanta X | Ii, jossa | tekijan-
uskuvat hyodynnet- | oikeus-

ty, rinnak- |ja muut
kaiskuvat sopimu

jne. kset,
kuvai-
lumallit
jne.
omat mustaval- - pysyva negatiivit, -
kuvat koiset  ku- sail., ar- | sdhkdinen
vapositiivit kisto X kayttdkuva

Manuaalisten valokuvakokoelmien osalta valokuvat tulisi numeroida tietyn jar-
jestyksen mukaan (esim. aiheenmukainen), dokumentoida ja sijoittaa arkisto-
kelpoisiin pahvilaatikoihin silkkikuorissa. Nama kansiot tulisi jarjestaa sailytys-
ajan, oikeuksien ja sisallon mukaan arkistohyllyihin, joista ne olisi helposti hallit-
tavissa. Valokuvien sailyvyyden takaamiseksi sailytystilan olosuhteet tulisi lisak-
si vakioida ilman kosteuden ja puhtauden seka lammon suhteen. Sahkdisen
valokuvakokoelman osalta puolestaan valokuvat tulisi tallentaa yhdella, stan-
dardoidulla kuvatyypilla, standardoiduille tallennusalustoille. Pitkdan sailytetta-
via valokuvia ei missaan nimessa tulisi sailyttaa tietokoneen kovalevylla kovin
kauaa niiden haviamisvaaran vuoksi. Digitaalisille kuville olisikin hyva rakentaa
tietokanta, josta l0ytyisi kuvien lisaksi niiden konteksti- ja metatiedot. Sailytet-
tiinpa kuvia sahkdisessa tietokannassa esim. intranetissa tai jollakin levylla, va-
lokuvien tulevan kayton turvaamiseksi tulisi tasaisin valiajoin suorittaa migraa-
tiotoimenpiteita, joilla tarkoitetaan valokuvakokoelman paivitysta ajantasaisem-
mille tallennealustoille ja tiedostoformaateille. Saatiossa on myos pohdittu mah-
dollisesti ulkopuolisten, ns. kuvahotellien hyodyntamista, joissa kuvia saisi sai-
lyttdd maksua vastaan. Oli kyse paperi- tai digitaalikuvista, seulontaa tulisi suo-

rittaa koko elinkaaren ajan. Mitaan valokuvaa ei tulisi sailyttaa turhaan saation
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tiloissa, jos silla ei ole endaa minkaanlaista merkitysta ko. organisaation

toiminnalle.

5.3 Yhteenveto

Kontinuumin mukaisessa lahestymistavassa valokuvien elinkaarta tulisi tarkas-
tella niiden toiminnallisuuden kautta. Tama lahestymistapa soveltuisi myos
Huoltaja-saation valokuvakokoelmiin varsinkin digitaalikuvien kohdalla niiden
aktiiviluonteen johdosta. Niin laatimisen, vastaanoton kuin tallentamisenkin vai-
heessa dokumentaatiolla on suuri merkitys kuvien taman hetkiselle arvolle ja
myohemmalle sailyvyydelle ja kaytettavyydelle. Kohdeorganisaatiossa valoku-
vakokoelmat ovat asiakirjahallinnollisesta nakdkulmasta katsottuna arvottomia
juuri dokumentaation puuttumisen takia. Saatioon tulisi perustaa edes jonkinlai-
nen kuvaluettelo, joka sisaltaisi kuvien vastaanoton yhteydessa kirjatut tiedot,
mista kuva on peraisin, kuinka ja miksi se on saatioon vastaanotettu. Kuvailu-
tiedot, mita tai keitd kuvassa on, lisdavat puolestaan valokuvan informaatioar-
voa ja tata kautta sen kayttdarvoa. Tekijanoikeuksien ja muiden normien mer-

kitseminen helpottaisi osaltaan huomattavasti kuvien hyédyntamista.

Organisoinnin ja sailyttamisen ulottuvuuksissa viitataan kontinuumiteoriassa
toimintoihin, joilla taataan asiakirja-aineksen sailyvyys ja saatavuus. Taman to-
teuttaakseen saatiossa tulisi jatkossakin hyddyntaa digitaalikokoelmien suhteen
standardoituja tallennusalustoja ja formaatteja, vakioida sailytysolosuhteet ilman
laadun, valon ja Iammon suhteen seka kirjata mm. sailytysajat tarkoin ylos. Va-
lokuvat tulisi seuloa ja jarjestaa siten, ettei Huoltaja-saatiossa sailytettaisi mi-

taan muita, kuin saation toimintaan tai tarpeisiin jollain tavoin liittyvia valokuvia.
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Taulukko 7. Tapausesimerkin vaatimat toiminnot sen hallitsemiseksi

Tehtava

Toiminnot

Luonti/vastaanotto

Valokuvien hallintasuunnitelman teko
(sis. sailytysaikasuunnitelmat), arvon-
maaritys, ennakkoseulonta, rekiste-

rointi, tekijanoikeuksien merkinnat...

Tallennus

Dokumentointi eli konteksti- ja metatie-
tojen lisays: toimintalahtéinen kuvailu,
joka palvelee kohdeorganisaation toi-
mintaa, tallennus tietokantaan

/viitetietokantaan...

Organisointi

Jarjestaminen sailyvyyden ja ennen
kaikkea saatavuuden ja kaytettavyy-
den varmistamiseksi, Yhtenainen luo-
kittelu, olosuhteiden vakioiminen, saily-
tys- ja saatavuusstrategioiden teko,
ajantasaisten tallennusalustojen ja

formaattien kaytto...

Yllapito

Migraatiotoimenpiteet, saatavuuden
yllapito ja valokuvakokoelmien tuotteis-
taminen ja "aukaiseminen” ulkopuolisil-

le...
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6. Tulokset

Tutkimuksen tarkoituksena on hahmotella niita tekijoita, joiden avulla valokuva-
kokoelmia kyettaisiin hallitsemaan asiakirjahallinnon piiriin kuuluvan kontinuu-
mimallin mukaisesti. Edella on pyritty selventdamaan aihetta yhdistamalla ja lo-
mittamalla asiakirjahallinnollisen kontinuumiteorian ja kaytantoon nojaavan eri-
koisaineiston arkistoinnin kirjallisuutta toisiinsa. Tarkoitus ei ole muodostaa
yleispatevaa mallia valokuvakokoelmien kontinuumihallinnasta, vaan esittaa se
yhdestd mahdollisesta nakdkulmasta. Tata kahta erilaista kirjallisuutta ammen-
tavaa ja toisiinsa sitovaa katsausta olen sitonut kaytantoon valineellisen ta-
pausesimerkin avulla. Havaintojen pohjalta kontinuumi nayttaisi toimivan hyvin
myOs valokuvien elinkaarihallinnassa, jopa osin paremminkin kuin perinteinen

life cycle -malli ennakoivan ja katkeamattoman luonteensa johdosta.

6.1 Valokuvakokoelmien kontinuumi elinkaarihallinta

Kontinuumimalli on tullut ajankohtaiseksi asiakirjahallinnossa sahkoisten asia-
kirjojen myota, mutta sen hyddyntaminen muidenkin aineistojen osalta on huo-
mattu varteenotettavaksi menetelmaksi. Syyna tahan voidaan pitaa erityisesti
sita, etta kontinuumimalli hahmottaa asiakirjan koko elinkaaren yhdeksi hallinta-
kohteeksi, eika katko sitd perinteisempien mallien tapaan paikkasidonnaisiksi
hallintavaiheiksi (Valtonen 2005, 102). Katkeamaton elinkaarimalli mahdollistaa
aineiston hallinnan etukateisen suunnittelun ja nain ollen pystytdan hyvissa
ajoin takaamaan aineiston saatavuus ja sailyvyys myohemmissakin vaiheissa.
Kontinuumissa asiakirjan elinkaarihallinta pyritddn ennakoimaan kokonaisena
heti laatimishetkesta lahtien, joka varsinkin valokuvien osalta olisi hyvin aiheel-
lista niiden ulkoisen ja sisaisen arvon sailymisen kannalta. Aktiivisessa asiakir-
jahallinnossa, josta on paaasiassa kyse tassa tutkimuksessa, kontinuumin toi-
minnallinen nakokulma on myds jatkuvuuden takaamisen kannalta parempi kuin

perinteinen arkistonmuodostajaan keskittyva nakokulma.

49



6.1.1 Konteksti

Kun valokuva luodaan tai vastaanotetaan organisaatioon, se on jalki jostain tie-
tysta toiminnasta. Se ei kuitenkaan ole viela asiakirja-ainesta, silla siita puuttuu
konteksti. Valokuvakokoelmien elinkaarihallinnassa haasteeksi ilmenee juuri
kontekstin uupuminen, kuten esimerkkitapauksessa kay ilmi. Tama johtunee
luultavasti siita, ettei valokuvia mielletd useimmissa organisaatiokontekstissa
asiakirjaa vastaavaksi todisteeksi organisaation toiminnoista, vaikkakin ne sita
voisivat oikean hallinnan kautta olla. Valokuva ei itsessaan kuitenkaan tuota
tarpeeksi todistusvoimaa ollakseen asiakirjahallinnollisesti asiakirja. Jotta valo-
kuvan voi tallentaa asiakirjan kaltaiseksi todisteeksi, tulee siihen liittda konteksti,
joka puolestaan saadaan aikaiseksi dokumentoimalla. llman dokumentointia ei
valttamatta jalkikateen kyeta enaa paljastamaan, mika on tai oli valokuva-
aineksen arvo organisaatiolle, eli miksi, minka toiminnan seurauksena, milloin ja
mita varten kuva on olemassa. Nama tiedot ovat niin sanottuja perustietoja, jot-
ka tulisi olla olemassa kaikesta asiakirja-aineksesta, myds valokuvasta (Doélle
1989, 46). Yhdessa ulkoisen sailyvyyden kanssa sisainen arvo mahdollistaa
valokuvan elinkaarihallinnan. Kaytannodssa tama viittaa erilaisten rekisterointijar-
jestelmien, kuvailuluetteloiden ja kuva- tai viitetietokantojen valttamattomyyteen
kuva-aineksen perustiedoista ja toiminnoista seka seulonta- ja sailytysaikastra-
tegioiden suunnittelua. Tassa valossa kohdeorganisaation valokuvakokoelma

on asiakirjahallinnollisesti arvoton ilman asianmukaista dokumentointia.

6.1.2 Ennakointi

Toiminnallisesta nakokulmasta valokuvien kontinuumi elinkaarihallinta vaatii
ennen kaikkea ennakointia eli suunnitelmallista asiakirjahallintaa kuvien saata-
vuuden ja sailyttamisen turvaamiseksi. Taman mahdollistaa se, etta kontinuumi
antaa valineen suunnitella aineiston hallinta sen luomisesta lopulliseen havityk-
seen tai pysyvaan sailyttamiseen. Perinteiseen life cycle -malliin verrattuna kon-
tinuumi ei katkaise elinkaarta asiakirjahallinnon ja arkiston valilla, vaan etenee
saumattomana jatkumona alusta loppuun. Nain olleen esimerkiksi sahkoisten

asiakirjojen (digitaalikuvien) koko elinkaarihallinta pystytdan suunnittelemaan
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samoin menetelmin ja ohjelmin vastaanottamishetkesta lopulliseen sailyttami-
seen (ks. esim. Flynn 2001, 89-90).

Ennakointi toimenpiteena lahtee valokuvan arvonmaarityksella, jonka perusteel-
la suoritetaan seulontapolitikkaa. Organisaatiokontekstissa sailytetaan vain ja
ainoastaan organisaation tarpeita ja toimintaa tukevat asiakirjat, oli kyse sitten
tekstipohjaisesta tai valokuvadokumentista (Helasti & Hypponen 1990, 109).
Taman jalkeen kyetaan suunnittelemaan sailytysaikastrategia, joka suoritetaan
kontinuumin mukaisesti myos valokuva-aineksen elinkaaren alkuvaiheessa, jos
ei perati ennen sen syntya. Kuten todettu, valokuvissa, olivat ne sitten digitaali-
sia tai paperisia, ennakointi niin sailyttdmisen kuin saatavuuden kannalta on
valttamatonta, silla kaikkia valokuviin kohdistuvia ulkoisia tai sisaisia vaurioita ei

kyeta jalkikateen konservoimaan (Clarke 2003, 16).

Sahkoisessa ymparistossa yleisin sailytysstrategia on Suomessa migraatio, jos-
sa data muutetaan konversiossa tietyin valiajoin ja siirretdan ajantasaisempaan
laite- ja ohjelmistoymparistoon kaytettavyyden takaamiseksi. (Maenpaa 2003.)
Nama toimenpiteet tulisi huomioida myos tapausesimerkin kohdeorganisaatios-
sa, jos se aikoo toteuttaa strategian (Sosiaalihuollon vaikuttaja 2005, 3, 6) visio-
ta aineiston tuotteistamisesta ja tata kautta sen esille asettamisesta ulkopuolis-
ten saataville. Jotta valokuva-aineistosta tulisi kontinuumimallia mukaillen laa-
jimmillaan niin organisatorista kuin yhteiskunnallista kulttuuriomaisuutta, sen
tulisi olla sidottuna kontekstiinsa dokumentoinnin avulla seka organisoitu saily-

vyyden ja saatavuuden kriteerien mukaisesti.

6.1.3 Toimijoiden vastuu

Valokuvien kontinuumissa elinkaarihallinnassa toimijoiden vastuu on suuri eri-
naisten normien ja saantdjen johdosta. Tarkeimmaksi nousee tekijanoikeuslaki
(404/1961), joka maarittelee yksityiskohtaisesti valokuvan oikeuksien haltijan.
Tama on yleensa valokuvaaja, kuvan tekija, jos aineistosta ei ole tehty erillista
sopimusta tekijanoikeuksien siirrosta. Nama oikeudet maaraavat, kuinka kuvaa

saa yleensakaan kayttaa, monistaa tai asettaa naytteille. llman tekijanoikeus-
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merkintoja valokuvien kayttdoarvo on olematon, kuten esimerkiksi useiden kuvi-
en kohdalla tapausesimerkin kohdeorganisaatiossa. Valokuvien vastaanottajalla
ja niiden sailyttajalla on vastuu huolehtia, etta kuvien osalta noudatetaan normi-
en ja organisaatiosaantdjen ja -kaytantdjen asettamia ehtoja asiakirjoille. Vas-
tuu on kaikilla toimijoilla, jotka ovat jollain tavalla osallisena kyseessa olevan
aineiston hallinnassa sen elinkaaren eri vaiheissa, niin yksilo- kuin
organisaatiotasolla ja sitd kautta aina yhteiskunnallisella tasolla saakka.
Tekijanoikeuslaki vaikuttaa valokuvan hallintaan merkittavasti koko sen
elinkaaren ajan aina valokuvan luontihetkesta sen asemaan yhteiskunnallisena
kulttuuriomaisuutena. Osaksi tekijanoikeudellisista syista valokuvaa pidetaankin
erityisaineistona, joka vaatisi erityisesti kontinuumin kaltaista toiminnallista

tarkastelua ja toimijoiden vastuuta.

6.1.4 Digitoinnin tuomat mahdollisuudet

Digitaalisuus eli sahkoistyminen on arkipaivaa myos valokuvakokoelmien hal-
linnassa. Tavalliset manuaaliset kamerat ovat vaihtuneet digitaalikameroiksi ja
valokuvien hallinta on siirtynyt sahkoiseen ymparistoon. Vaikka manuaalisia
kuvia ei esimerkiksi tamankaan tutkimuksen kohdeorganisaatiossa enaa aktiivi-
sesti hyodynneta digitalisoitumisen myota, ei tata ns. vanhaa arkistoa saa kui-
tenkaan unohtaa. Tarkeaa olisikin pohtia, mita perinteisten kuvien kokoelmalle
tulisi tehda sen hallinnan helpottamiseksi. Tulisiko manuaalinen kokoelma halli-
ta sellaisena kuin se talla hetkelld on vai olisiko aihetta esimerkiksi valmistaa
valokuvista master- eli kayttokopioita digitoimalla? Digitaalisuus parantaisi
huomattavasti vanhan aineiston saatavuutta ja sailyvyytta. Digitalisoitujen kuvi-
en kayton ansiosta alkuperaisaineistot sailyisivat koskemattomina ja nain ollen
sadilyvyysaste paranisi. Digitaalista aineistoa voisi huoletta kayttaa uudelleen ja
uudelleen pelkdamatta sen kulumista tai vaurioitumista. Se, miksi digitalisoimis-
ta ei usein vanhan materiaalin osalta organisaatioissa suoriteta, johtuu paaasi-
assa prosessin hintavuudesta. (Kelly 2005, 4.) Sen lisaksi, etta jokainen vanha
paperikuva tulisi yksitellen ensin skannata, tallentaa johonkin standardoituun
tietokantaan ja kirjata tarkoin ennestaan tuntemattomat metatiedot, perinteinen

yksi konservointikerta vaihtuu digitaalikuvien osalta periodiseen konservointiin.
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Digitaalinen tallenne vaatii jatkuvaa hallintaa. (Besser 2003.) Kaikki nama toi-
minnot johtavat niin aika-, henkilo- kuin kustannusresurssienkin kasvuun, joten

digitaalisuuden hyotya suhteessa kuluihin tulee pohtia tarkoin.

Kuvakokoelmien digitointi vaatii yhteisolta paljon resursseja, mutta vastapaino-
na se myos takaa helpon paasyn kuvien aareen vahingoittamatta alkuperaista
aineistoa. Kuvakokoelmien hallinnassa digitaalisuus nousee joka tapauksessa
erittain tarkeaan rooliin, joko vanhan aineiston digitoinnin tai uuden elektronisen
aineiston yllapidon yhteydessa. Haasteena onkin naiden eri tallennusalustaisten
kuvien hallinta yhtenaisena kuvakokoelmana, oli kokoelma kokonaan digitoitu

tai ei.

6.2 Yhteenveto

Oletuksena oli, ettd valokuvakokoelmien hallinta voidaan rinnastaa perinteisten
asiakirjojen hallintaan ja nain ollen toteuttaa yhtalaisilla "kaavoilla”, tassa tapa-
uksessa kontinuumimallin avulla. Taman kirjallisuuskatsauksen ja valineellisen
tapausesimerkin valossa ennakko-oletukset voidaan todeta paikkansapitaviksi.
Valokuvia kyetaan taman tutkimuksen nakokulmasta hallitsemaan asiakirjahal-
linnollisin menetelmin ja nain ollen sitoa ne osana laajempaa asiakirjakokoel-
maa palvelemaan organisaatioympariston tiedonhallintaa ja tata kautta tuloksel-

lista toimintaa.

Kontinuumimalli antaa tyokalun saumattomaan asiakirja-aineiston elinkaarihal-
lintaan, joka eritoten valokuvien hallinnassa on enemmankin kuin suotavaa. Li-
saksi valokuvien elinkaaren tarkasteleminen toiminnallisesta nakokulmasta hel-
pottaa ensinnakin aktiivisen kokoelman kayttoa osana paivittaista organisaation
toimintaa seka helpottaa valokuva-aineiston kasittamisen asiakirjana muiden
aineistojen rinnalla. Kuviossa 2 on hahmoteltu valokuvien elinkaarihallintaa ja
siihen liittyvia elementteja kontinuumimalliin (Upward 1996a-b) upotettuna. Se
pyrkii esittamaan valokuvien hallinnan suoraan kontinuumimallin mukaisesti.

Malli ei kuitenkaan ole mikaan lopullinen, yleispateva valokuva-aineiston kon-
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tinuumimalli, vaan se keskittyy tarkastelemaan aihetta tassa tutkimuksessa

esiin nousseiden toimintojen kautta

TODISTUSVOIMAISUUS

Kollektiivinen muisti

hettavuus

Kuvan |Doku-lJarj lla- TOIMINTA
otto /ment. /tami i
kuva

iakirja

Kulttuuripmaisuus

ASIAKIRJAHALLINTA

1. Laatiminen
2. Talteenotto
3. Organisointi

4. Uudelleenkaytto
Kuvio 2. Kontinuumimalliin upotettu valokuvakokoelmien hallinta. Mallin poh-

jana Frank Upwardin Kontinuumimalli (Upward, F. 1996a-b. The Continuum
Model. Suomenkielinen toteutus J. Kilkki, M. Valtonen & P. Henttonen, 2007.)
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7. Johtopéaatokset

Valokuva-aineiston elinkaarihallinta vaatii perinteiseen, tekstipohjaiseen asiakir-
jamateriaaliin nahden enemman huomiota sen sisaisen ja ulkoisen arvon sailyt-
tamiseksi. Varsinkin manuaalisten valokuvien fyysinen sailyvyys asettaa strate-
gioille aivan tietynlaiset puitteet kemiallisen pintansa takia. Sisaisen arvon hal-
linta vaatii niin "paperiselta” kuin sahkoiselta kuvalta samaa toimintaa, eli tassa-
kin tydssa usein esiin noussutta dokumentointia. Vaikka sahkdisten asiakirjojen
hallitsemisen ongelmista puhutaan paljon, valokuvien osalta se olisi kuitenkin
luotettavampi tallennealusta kuin kemiallinen negatiivi tai valokuvapositiivi. Voi-
sikin itse asiassa olettaa digitaalikuvien hallitsemisen olevan vahemman haas-

tavaa juuri tallennealustan kulumattomuuden ja helpon saatavuuden takia.

Tekijanoikeuslaki vaikuttaa valokuvan hallintaan merkittavasti koko sen elinkaa-
ren ajan aina valokuvan luontihetkesta lahtien. Tekijanoikeudellisista syista va-
lokuvaa pidetaankin erityisaineistona, joka vaatisi erityisesti kontinuumin kaltais-

ta toiminnallista tarkastelua ja toimijoiden vastuuta.

7.1 Tutkimuksen haasteet ja kehittamisehdotelmat

Tutkimuksen teon teki haastavaksi ennen kaikkea aiemman tutkimuksen vahyys
aihealueesta, jolloin lahdemateriaalina jouduttiin hyodyntdmaan myods melko
runsaasti ammattikirjallisuutta. Tallaisen materiaalin kayttaminen tieteellisessa
tekstissa haastoi kiinnittamaan kirjoitustyyliin entista enemman huomiota, jotta
valtyttaisiin liilan oppikirjamaisesta tai toisaalta ohjetyyliselta sisallolta. Lisaksi
se, kuinka paljon pystyttiin sitomaan kahden eri alan teksteja, asiakirjahallinnol-
lista tieteellista ja erikoisaineiston arkistollista ammattikirjallisuutta luotettavasti
ja toisiaan tukevasti keskenaan selittamaan ko. aihetta, antoi oman mausteensa

tutkimuksen kirjoittamiselle.

Asiakirjahallinnollisen  toimintalahtéisen  kontinuumimallin  hyédyntaminen
teoreettisena viitekehyksena toimi tassa tutkimuksessa hyvin. Malli jasentaa
koko tutkimuksen rakenteen ulottuvuuksiensa ja akseliensa mukaisesti, joka loi

nain ollen selkeén "kaavan”, jonka mukaan tekstissa edetaan osiosta toiseen.
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ollen selkean "kaavan”, jonka mukaan tekstissa edetaan osiosta toiseen. Kon-
tinuumimalli soveltui valokuvien elinkaarihallintaan ennakkoaavistuksia tukien
hyvin. Painotus tassakin kuitenkin oli aktiivisessa valokuva-aineistossa, joten
kontinuumin toimiminen esimerkiksi historiallisen aineiston hallitsemisessa voisi
antaa kenties toisenkinlaisia tuloksia. Talloin elinkaarihallinnassa painottuisi
luultavasti entistda enemman sailytyksen ja tata kautta kaytettavyyden kriteerit.
Oletettavaa kuitenkin voisi olla, etta kontinuumimallia pystyttaisiin hyodynta-
maan tietyin painotuksin aineiston luonteesta riippumatta perinteista life cycle -
mallia monipuolisemmin. Tama on tietenkin arvailua ja sen tieteellinen todenta-

minen voisikin olla mielenkiintoista uuden tutkimuksen tiimoilta.

Tassa tutkimuksessa keskityttiin vain ja ainoastaan valokuva-aineiston elinkaa-
rihallintaan, joka on erittdin pieni siivu asiakirjahallinnan piiriin kuuluvan materi-
aalin kirjosta. Kontinuumin sopiminen nainkin haasteellisen erikoisaineiston hal-
linnassa antaa kuitenkin viitteita siihen, etta sen hyddyntaminen myods muiden
asiakirjamateriaalien osalta voisi olla mahdollista. Kuinka kontinuumimalli kyke-
nisi vastaamaan esimerkiksi audio- tai audiovisuaalisen aineiston elinkaaren
hallinnan problematiikkaan? Aiheesta riittda pohdittavaa tuleviinkin tutkimuksiin
runsaasti toisaalta aiheen ajankohtaisuuden ja toisaalta sen vahaisen tutkimus-

perinteen johdosta.
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Liitteet

Liite 1. Huoltaja- sdation valokuvakokoelman kartoitus. Kartoitusrunko: Kukko-
nen, J. 2002. Liite A. Arkistokohtaiset yhteenvedot.

Manuaalinen arkisto
Lehden julkaisija:
Arkiston perustamisaika:
Aineiston yhteismaara:

e Negatiivit:

e Vedokset:

e Diapositiivit:
Kartunta vuodessa:
Arkistorakenne:
Luettelointi:

Onhjeistus:
Seulonta:
Siirrot/poistot:
Erilliskokoelmia:

Valokuvaajia:

Sahkoinen arkisto
Aineiston yhteismaara:
e Oman kartunnan osuus:
o Kuvatyyppi:
Kartunta vuodessa:
e Oman kartunnan osuus:
Arkiston sijainti:
Tekstikannan pohja:
Luokitus/asiasanoitus:
Skannausprojektit:

Yhteyshenkil6t, haastattelut:
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Liite 2. Avoin haastattelu

Kuvaile valokuviin (ja digitaalisiin kuviin) liittyvia prosesseja koko elinkaaren ai-
kana niiden saapumisesta aina lopulliseen sailytykseen/havitykseen Saatiossa.
(Esim. Kuvien vastaanotto/laatiminen, Itse valokuvaus, arvonmaaritys/seulonta,
rekisterointi, siirto tietokoneelle, jarjestaminen, kuvailu, sijoittaminen arkistoon,
kaytto, sailytys, havitys...?)

Paperivalokuvien elinkaari (+diapositiivit)

1. Laatiminen ja vastaanotto?

2. Tallentaminen?

3. Kaytto?

4. Sailyttdminen?

Digitaalikuvien elinkaari

1. Laatiminen ja vastaanotto?

2. Tallentaminen?

3. Kaytts?

4. Sailyttdminen?
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